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	SİNOP ÜNİVERSİTESİ 

DÜZELTİCİ FAALİYET FORMU



	Düzeltici Faaliyet Tarih
	
	Düzeltici Faaliyet No
	

	Uygunsuzluğu Tespit Eden Birim / Kişi
	

	Tespit Kaynağı

(Uygunsuzluğun hangi süreç, faaliyet veya değerlendirme sonucu ortaya çıktığını belirtmek amacıyla ilgili seçeneği işaretleyiniz).
	☐ Proses İzleme Kritesi Sonuçlarının Değerlendirilmesi Sonucunda

☐ Paydaş Bildirimleri (Şikâyet, Öneri, Talep) Sonucunda

☐ Yönetici ve personel değerlendirme ve tespitleri sonucunda (YGG Dahil)

☐ İç Denetim/İç Tetkik Faaliyeti Sonucunda

☐ Dış Denetim ve Değerlendirme Faaliyeti Sonucunda 

☐ Risk Değerlendirme Sonucunda (İş Sağlığı ve Güvenliği Dahil)

☐ Faaliyet Kontrolleri Sonucunda

☐ Diğer




	Uygunsuzluk Tanımı 

(Tespit edilen uygunsuzluğun açık, net ve anlaşılır bir şekilde tanımlayınız).

Örnek: Bir sürecin belirlenen prosedürlere veya standartlara uygun çalışmaması.
	

	Uygunsuzluk Nedeni
(Uygunsuzluğun neden olduğu sorusuna yanıt arar. Örneğin: talimat eksik, kontrol yetersiz, prosedürün doğru uygulanması konusunda personel eğitilmedi, prosedür uygulanmadı gibi.)
	

	Uygulanması Planlanan Düzeltme/Düzeltici Faaliyet

(Açılan uygunsuzluğu tekrar etmemesi için yapılması gereken faaliyeti yazınız)
	

	Faaliyetin Sorumluları
(Planlanan düzeltici faaliyetin uygulanmasından sorumlu kişi veya birimleri yazınız).
	

	Gerçekleştirilen Düzeltme/Düzeltici Faaliyet
(Planlanan faaliyetler doğrultusunda fiilen gerçekleştirilen uygulamalar yazılmalıdır).
	

	Faaliyetin Tamamlanma Tarihi
(Düzeltici faaliyetin tamamlandığı tarihi gösterir).
	


	Sonuç ve Gözlemler
(Gerçekleştirilen faaliyetlerin uygunsuzluğun tekrarını önlemede yeterli olup olmadığının değerlendirilmesi yapılır. Gerekli görülmesi halinde ilave düzeltici faaliyet ihtiyacı bu alanda belirtilir).

	Gerçekleştirilen faaliyet uygunsuzluğun tekrarını önlemek için yeterli olmuştur.
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	Gerçekleştirilen faaliyet uygunsuzluğun tekrarını önlemek için yeterli olmamıştır. İlave faaliyetlere gerek vardır.  (DF No:      ……       )
	

	Düzeltici Faaliyetin Kapatılma Tarihi
	

	Birim Sorumlusu
(Formun ve gerçekleştirilen faaliyetleri onaylayan sorumlu kişinin bilgilerini kapsar).
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