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1. AMAÇ

Bu prosedürün amacı; Sinop Üniversitesi yerleşkeleri, fakülteleri, yüksekokulları, meslek yüksekokulları ve bağlı birimlerinde bulunan CCTV kamera sistemlerine erişim, izleme ve kullanım yetkilerinin 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu (KVKK) ve ilgili mevzuat kapsamında usul, esas ve sınırlarını belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosedür;

· CCTV kamera sistemlerine izleme yetkisi verilen tüm akademik ve idari personeli,

· Fakülte, MYO, sekreterlikler ve güvenlik birimlerinde görev yapan yetkilileri,

· Kamera izleme merkezini ve uç izleme noktalarını

kapsar.

3. DAYANAK

Bu prosedür;

· 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu

· 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

· 4857 Sayılı İş Kanunu 
· 5188 sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanun
· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

· 5237 sayılı Türk Ceza Kanunu

· Sinop Üniversitesi iç mevzuatı

hükümlerine dayanılarak hazırlanmıştır.

4. TANIMLAR

· CCTV: Kapalı Devre Kamera İzleme Sistemi

· Yetkili Kişi: Kamera izleme yetkisi yazılı olarak tanımlanmış personel

· Veri Sorumlusu: Sinop Üniversitesi

· Kişisel Veri: Kimliği belirli veya belirlenebilir kişiye ait her türlü görüntü ve bilgi

5. YETKİLENDİRME ESASLARI

5.1 Kamera izleme yetkisi, Genel Sekreterlik Koruma ve Güvenlik Şube Müdürlüğü onayı ile verilir.

5.2 Yetki;

· Kişiye özel kullanıcı adı ve şifre ile

· Sadece tanımlı IP adresi ve cihaz üzerinden sağlanır.

5.3 Yetkilendirme;

· Görev tanımıyla sınırlıdır

· Devredilemez

· Ortak kullanım yapılamaz

5.4 Görev değişikliği, görevlendirme sona ermesi, izin, emeklilik veya idarenin uygun görmesi halinde kamera izleme yetkisi derhal iptal edilir.

6. KULLANIM VE GİZLİLİK YÜKÜMLÜLÜKLERİ

6.1 Kamera izleme yetkisi, yalnızca can ve mal güvenliği, kampüs güvenliği ve acil durum tespiti amacıyla kullanılır.

6.2 Yetkili kişi;

· İzlediği görüntülerin kişisel veri niteliği taşıdığını,

· Bu verileri hukuka aykırı şekilde kaydedemeyeceğini, çoğaltamayacağını ve paylaşamayacağını kabul eder.

· Ekran görüntüsü alma

· Fotoğraf çekme

· Cep telefonu veya harici cihazla kayıt alma

· Üçüncü kişilere izlettirme
fiillerini kesinlikle yapamaz.

7. KAYIT VE PAYLAŞIM YASAĞI

7.1 Kamera görüntüleri üzerinde yetkili kişi tarafından hiçbir suretle kayıt işlemi yapılamaz.
7.2 Resmî makamlar tarafından talep edilen görüntüler;

· Genel Sekreterlik Koruma ve Güvenlik Şube Müdürlüğü aracılığıyla,

· Mevzuata uygun şekilde karşılanır.

7.3 Birimlere doğrudan yapılan talepler, Genel Sekreterlik Koruma ve Güvenlik Şube Müdürlüğü koordinasyonu olmaksızın karşılanamaz.

8. DENETİM VE LOG KAYITLARI

8.1 Kamera izleme sistemine yapılan tüm erişimler loglanır.
8.2 Yetkili kişilerin erişim ve kullanım kayıtları gerektiğinde denetime açılabilir.
9. ARIZA VE SORUMLULUK

9.1 Yetkili kişi, izleme sırasında tespit ettiği;

· Sistem arızalarını,

· Kör nokta, kamera kaybı gibi durumları

gecikmeksizin sorumlu birime bildirir.

10. YAPTIRIMLAR

Bu prosedür hükümlerine aykırı davranılması halinde;

· 6698 sayılı KVKK kapsamında idari ve cezai sorumluluk,

· 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu kapsamında disiplin hükümleri
· 4857 sayılı İş Kanunu kapsamında disiplin hükümleri 

· 5188 sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanun

· Üniversite iç mevzuatı kapsamında idari yaptırımlar
uygulanabilir.
11. YÜRÜRLÜK VE GEÇERLİLİK

Bu prosedür, imza tarihinden itibaren yürürlüğe girer.
Yetkinin sona ermesiyle birlikte hükümleri kendiliğinden geçersiz hale gelir.

12. TAAHHÜT

Aşağıda bilgileri bulunan personel, bu prosedürde yer alan tüm hükümleri okuduğunu, anladığını ve kabul ettiğini beyan eder.
YETKİLİ PERSONEL BİLGİLERİ
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