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	SİNOP ÜNİVERSİTESİ
YAZILIM TALEP FORMU



	DİJİTAL DÖNÜŞÜM OFİSİNE
………………………Birimi tarafından ………………………………… kullanılmak üzere ihtiyaç olarak gösterilen aşağıda detayları yazılı, yazılım talebi için gerekli işlemlerin yapılmasını arz ederim.

Onaylayan Birim Yetkilisi
e-imzalıdır.
Ad-Soyadı
Unvan

	1. Talepte Bulunan Kişi Bilgileri:

	Adı Soyadı:
	(Talepte bulunan kişinin tam adı)

	Birim Adı:
	(Çalıştığı birim veya departman adı)

	Görevi:
	(Görevi veya pozisyonu, örneğin: Yönetici, Memur, Teknik Personel vb.)

	Telefon Numarası:
	(İletişim kurulacak telefon numarası)

	E-posta Adresi:
	(İletişim kurulacak e-posta adresi)

	İrtibat Kişi Bilgileri (Talepte bulunan kişi ile yazılımın takibini yapacak personel farklı ise bu alan doldurulmalıdır.)

	Adı Soyadı:
	(İrtibata geçilecek kişinin tam adı)

	Birim Adı:
	(Çalıştığı birim veya departman adı)

	Görevi:
	(Görevi veya pozisyonu, örneğin: Yönetici, Memur, Teknik Personel vb.)

	Telefon Numarası:
	(İletişim kurulacak telefon numarası)

	E-posta Adresi:
	(İletişim kurulacak e-posta adresi)

	2. Talep Edilen Yazılımın Adı ve Amacı:

	Yazılımın Adı (Varsa):
	(Eğer talep edilen yazılımın belirli bir adı varsa buraya yazılmalıdır Örneğin: SERBİS – MEVSİS vb.)

	Yazılımın Kullanım Amacı:
	(Bu yazılımın hangi ihtiyacı karşılayacağını ve hangi sorunu çözeceğini lütfen belirtin. Örneğin: "Personel takibini kolaylaştırmak" veya "Stok yönetimindeki hataları azaltmak")

	3. Yazılımın Kullanılacağı Alan ve İşlevleri:

	Yazılımın Kullanılacağı Alan:
	(Yazılımın kullanılacağı genel alan veya alanlar belirtin. Örneğin: Başvuru işlemleri, Muhasebe işlemleri vb.)

	Yazılımın Yapmasını İstediğiniz İşlemler:
	(Lütfen ayrıntılı bir şekilde yazılımın hangi işlemleri yapmasını istediğinizi açıklayın. Örneğin: "Veri girişi, raporlama, kullanıcı yönetimi, izin takip" gibi işlemler)

	İşlem Açıklamaları
	(Yazılımın Yapmasını İstediğiniz İşlemlerin Açıklaması)

	(Örneğin Veri Girişi işlemi için
1. Tc Kimlik No: 11 Haneli sayısal değer içermeli.
2. Ad soyad : Zorunlu Alan olmalı
3. Telefon : Sıfır ile başlamalı ve (###-###-##-##) formatında olmalı
4. E-posta : Sadece kurumsal e-posta hesabı girilmeli
5. Birimi : Üniversitemiz Birimleri arasından seçim yapmalı
6. Tüm Bilgilerinin doğruluğunu Kabul ettiğine dair bilgi içermeli.)

	4. Kullanıcı Bilgileri (Hedef Kitle):

	Yazılımı Kullanacak Kişi Sayısı:
	(Yazılımı kaç kişinin kullanacağını belirtin)

	Kullanıcıların Görevleri:
	(Örneğin: Yönetici, Memur, Teknik Personel vb. Yazılımı kullanacak kişilerin görevleri, pozisyonları veya yetkileri)

	Kullanıcıların Yazılımı Kullanma Düzeyi:
	(Başlangıç: Temel bilgisayar ve yazılım bilgisine sahip, Orta: Genel yazılım ve bilgisayar kullanımında deneyimli, İleri: Yüksek düzeyde yazılım ve bilgisayar bilgisine sahip)

	5. Mevcut Sistem Bilgileri:

	Şu Anda Kullandığınız Benzer Bir Yazılım Var mı?
	(Evet/Hayır)

	Varsa, Mevcut Yazılımın Adı:
	(Eğer şu anda kullandığınız benzer bir yazılım varsa, bu yazılımın adını belirtin)

	Mevcut Yazılımın Eksiklikleri ve Yeni Yazılımdan Beklentileriniz:
	(Mevcut yazılımın eksik kaldığı noktalar ve yeni yazılımdan beklentileriniz nelerdir? Örneğin: "Mevcut yazılım raporlama konusunda yetersiz, yeni yazılımın daha detaylı raporlar sunmasını istiyoruz")

	6. Diğer Önemli Bilgiler:

	Ekstra Notlar ve Açıklamalar:
	(Yazılım ile ilgili diğer tüm detayları buraya yazabilirsiniz. Örneğin: "Yedekleme özelliği önemli" vb.)

	7. Onay ve İmza:

	Talepte Bulunan Kişinin İmzası:
	(Talepte bulunan kişinin imzası)

	Tarih:
	(Talebin yapıldığı tarih)
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