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Amag ve Kapsam

Madde 1- (1) Bu Yénerge; Sinop Universitesine baglh Fakiilte, Yiiksekokul ve Enstitiilerden mezun
olanlara verilecek olan Onlisans, Lisans, Yiiksek Lisans ve Doktora Diplomasi, Diploma Eki, Onur ve
Yiiksek Onur Belgesi ile 18/03/1989 tarihli ve 20112 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Lisans
Ogrenimlerini Tamamlamayan veya Tamamlayamayanlarmm On Lisans Diplomas1 Almalar1 veya
Meslek Yiiksekokullarina Intibaklar1 Hakkinda Yonetmelik” uyarinca verilecek olan Onlisans
diplomalarinin diizenlenmesini kapsar.

Dayanak

Madde 2- (1) Bu Yonerge; 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 43 tincii ve 44 iincii maddeleri,
Sinop Universitesi Egitim — Ogretim ve Sinav Yonetmeligi, Sinop Universitesi Lisansiistii Egitim ve
Ogretim Yonetmeligi ve ilgili diger mevzuat esas alinarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

Madde 3- (1) Bu Yonergede gegen tanimlamalardan;

a) Basar1 Ortalamasi: Genel Agirlikli Not Ortalamasi (GANO)

b) Birim: Universitenin ilgili fakiilte, yiiksekokul ya da enstitiisiini,

¢) Diploma Eki: Universitemiz yiiksekdgretim programlarindan mezun olanlara almis olduklari
derecelerin, akademik ve mesleki taniirhigmi tim diinyada kolaylastirmak {izere Diploma ile birlikte
verilen Ingilizce dilinde diizenlenen belgeyi,

¢) Elektronik Belge Y&netim Sistemi (EBYS) : Sinop Universitesi Elektronik Belge Yonetim Sistemi
ve Imza Yetkilerini Diizenleyen Usul ve Esaslar uyarinca isletilen elektronik belge yonetim sistemini,
d) Gegici Mezuniyet Belgesi: Diplomasi heniiz diizenlenmemis yeni mezun 6grencilere istekleri
tizerine kayith olduklart Birim tarafindan verilen gegici nitelikteki belgeyi,

e) Giivenli Elektronik Imza (e-imza): Miinhasiran imza sahibine bagl olan, sadece imza sahibinin
tasarrufunda bulunan giivenli elektronik imza olusturmak amaci ile yapilan, nitelikli elektronik
sertifikaya dayanarak imza sahibinin kimliginin ve imzalanmis elektronik veride sonradan herhangi bir
degisiklik yapilip yapilmadigimin tespitini saglayan ve Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)
tizerinden iretilen elektronik imzayi,

f) Islak imza: Miirekkepli kalem ile atilan imzayz,

g) Ikinci Niisha Diploma: Bu y&nerge uyarinca diizenlenen Diplomasmi kaybeden mezun grencilere,
bagvurular1 halinde verilmek {izere yeniden diizenlenen diplomay,

¢) Lisans Diplomast: fakiilte veya yiiksekokullarin lisans programlarini bagariyla tamamlayan mezun
ogrencilere verilen diplomayi,

h) Onur Belgesi: Basar1 ortalamasi 3,00-3,49 arasinda olan mezun 6grencilere verilen belgeyi,

1) On Lisans Diplomasi: Iki yil (dért yariyil) dgretim yapilan meslek yiiksekokullarini bagariyla
tamamlayan veya en az dort yil (sekiz donem) dgretim yapilan fakiilte veya yiiksekokullarda ilk iki
yilin (dort yariyilin) derslerinin tiimiinii basaran ve daha sonra yiiksek 6gretim kurumlarindan ayrilan
mezun Ogrencilere verilen diplomayi,

i) Rektor: Sinop Universitesi Rektdriinii,

j) Universite: Sinop Universitesini,

k) Yiiksek Lisans/Doktora Diplomasi: Lisansiistii 6grenimin yiiksek lisans ve doktora programlarini
basartyla tamamlayan mezun grencilere verilen diplomay,

I) Yiiksek Onur Belgesi: Basari ortalamasi 3.50—4.00 arasinda olan mezun 6grencilere verilen belgeyi,
ifade eder.

Gegici Mezuniyet Belgesi, Diploma, Diploma Eki, Onur ve Yiiksek Onur Belgesi
Madde 4- (1) Gegici Mezuniyet belgesi, Diploma, Diploma Eki, Onur ve Yiiksek Onur Belgelerinin
diizenlenmesi agagidaki esaslara gore yapilir.
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a) Gegici Mezuniyet Belgesi:

1) Diplomasi heniiz diizenlenmemis mezun oOgrencilere istekleri iizerine mezun olduklari Birim
tarafindan verilir.

2) Diploma metni esas alinarak, Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden diizenlenir.

3) Belge, Fakiiltelerde Dekan, Enstitiilerde ve Yiiksekokullarda Miidiir tarafindan imzalanir.

4) Belgenin gegerlilik siiresi alt1 aydir. Bu husus belge tizerinde belirtilir.

b) Diploma

1) Diplomalar, A4 ebadinda, Universite logosu 6zgiin renklerinde olusturulur.

2) Diploma iizerinde, mezun olan 6grencinin;

a) Adi soyadi,

b) T.C. Kimlik Numarasi,

c) Baba adi,

d) Anaadi,

e) Dogum yeri,

f) Dogum tarihi,

g) Universitenin ad1 ile Mezun olunan Birimin adi,

h) Mezun olunan yiiksekdgretim progranmu ve/veya anabilim (ABD)/anasanat (ASD) dals,

i) Mezuniyet tarihi, (ilgili Birimin Ogrenci Bilgi Sistemine islemis oldugu ve Gegici Mezuniyet
Belgesinde yer alan tarihtir. Giin, ay, yil olarak yazilir.)

J) Mezun 6grencinin basari ortalamasi (genel agirlikli not ortalamasi GANO),

k) Diploma numarast,

— Ik kod : Mezuniyet yilinin son iki hanesini,

— Ikinci kod . Akademik birim kod numarasini,

— Ugiincii kod : ABD/ASD, boliim veya program kod numarasini,
— Dérdiincii kod : Mezun olunan dénemi,

(9) giiz yartyilini,

(b) bahar yariyilini,

— Besinci ve son kod : Diploma sira numarasini gosterir.

I) Kayit tarihi ve numarasi bulunur.

3) Diplomada yabanci uyruklu mezun o6grenciler igin de ayni bilgiler bulunur, fakat T.C. Kimlik
Numaras1 yerine yabanci kimlik numarasi yer alir.

4) Diploma bilgilerinde mezuniyet tarihi esas alinir.

5) Miihendislik ve Mimarlik Programlari hari¢ olmak tizere diplomada unvan yer almaz.

6) Ikinci Ogretim uygulamasi yapilan programlarindan mezun olanlarin diplomalarinda, ikinci
Ogretim programlarindan mezun olduklar1 belirtilmez.

7) Yiiksek Lisans Programlari mezunlarinin diplomalarinda tezli/tezsiz ibaresi yer alir.

8) Egitim Fakiiltesi yiiksekdgretim programlari disinda kalan ve 6gretmenlik hakki taninan lisans
programlarinda pedagojik formasyon derslerini basari ile tamamlayan &grencilerin bu durumu
diplomanin arka yiiziinde belirtilir.

9) Yardimci saglik personeli yetistiren yiiksekogretim programlarindan diplomalart tescile tabi olan
mezunlarin diplomalariin arka yiiziinde, Saglik Bakanlig1 tarafindan tahsis edilen tescil bilgileri yer
alir.

10) Uzaktan 6gretim yontemi uygulanan yiiksekdgretim programlarindan mezun olanlarin diplomalari
tizerinde uzaktan 6gretim ibaresi yer alir.

1) Diplomanin Hazirlanmasa:

a) Diplomalar, ilgili Birim Yonetim Kurulunca mezuniyetine karar verilen ve bir form ile
(Sinop Universitesi Diploma Diizenlenecek Ogrencilere Ait Mezuniyet Bilgileri Formu) Rektorliige
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bildirilen mezun &grenciler igin Ogrenci isleri Daire Bagkanlig1 tarafindan hazirlanir.

b) Diplomanin sol alt kosesinde Fakiiltelerde Dekanin, Enstitiilerde/ Yiiksekokullarda
Miidiiriin; sag alt kdsesinde Rektdriin ad1, soyad1 ve unvani yer alir. Diplomalar, gérevdeki Rektor
ve Dekan/Miidiir tarafindan imzalanir.

C) Elektronik imza ile imzalanan diplomada idarece bir hata yapildig:1 tespit edildiginde
diploma {izerindeki e-imza i¢in EBYS’nden iptal prosediirii uygulanir ve diploma yeniden
diizenlenir.

2) Diploma Kayit Defteri:
a) Diploma Kayit Defterine yil i¢erisinde diizenlenen diplomalar sira numarasi verilerek kayit edilir.
b) Diploma sira numaralart her y11 0001°den baslamak suretiyle verilir.

3) Diploma Ekinin Hazirlanmasa:
a) Diploma Ekinde, diploma numarasi ve tarihi, mezuniyet diizeyi, igerigi ve kullanim
alanlar1, Universitenin egitim — gretim ve degerlendirme esaslari ile ulusal egitim sistemi hakkinda
bilgiler yer alir. Diploma Eki Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve UNESCO/CEPES tarafindan
gelistirilen bir model temel aliarak Ogrenci Isleri Daire Baskanlig: tarafindan hazirlanir.
b) Diploma Eki, diploma yerine kullanilamaz. Tek basina akademik veya mesleki taninmay1
garantilemez.

4) Onur ve Yiiksek Onur Belgesinin hazirlanmasi:
a) Normal siireler iginde mezun olan, disiplin cezas1 almayan ve basar1 ortalamasi1 3,00-3,49
arasinda olan mezun 6grencilere “Onur Belgesi”, basari ortalamasi 3,50—4,00 arasinda olan mezun
ogrencilere ise “Yiiksek Onur Belgesi” verilir.
b) Onur/Yiksek Onur Belgesinde mezun olunan Birimin adi, bitirilen boliim ve/veya
anabilim/anasanat dali programi ve mezuniyet diizeyi yer alir. Belge, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig:
tarafindan hazirlanir.

Diploma, Diploma Eki, Onur ve Yiiksek Onur Belgesinin Teslimi

Madde 5- (1) Diploma ve Diploma EKki, sadece ilgili kisiye elden teslim edilir. Diploma ve Diploma
Ekinin ti¢iincii kisilere teslim edilebilmesi i¢in noter veya konsolosluklar tarafindan diizenlenen
vekaletnamenin ibraz edilmesi gerekir. Bunun disinda Polis ve Askerlik meslegine hazirlik
okullarinda 6grenim goéren 6grencilerin diplomalarini bizzat teslim alamamalar1 durumunda yazili
talepleri ilizerine resmi yazi ile kayith bulunduklari kurum/kurulusa diplomalar1 gonderilebilir.

2 Diploma ve Diploma Eki’nin teslimine iligkin telefon ya da faksla yapilan bagvurular
dikkate alinmaz. Diploma ve Diploma Eki posta ile gonderilmez.
3) Vefat eden mezun 6grencinin diplomasi, istekleri halinde ve belgelendirmek kosuluyla,

kanuni mirasgilarindan yazili olarak ilk bagvuruda bulunana verilir. Bu durum daha sonra bagvuruda
bulunan diger kanuni miras¢ilarina (istekleri halinde yaz: ile) bildirilir.

Diploma, Diploma Eki, Onur ve Yiiksek Onur Belgesi Suretlerinin Arsivlenmesi

Madde 6- (1) Diploma, Diploma Eki, Onur ve Yiiksek Onur Belgelerinin arsiv niishalar;, Ogrenci
Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan Akademik Birimler itibariyle tasnif edilerek arsivlenir.

(2) 2024 yilindan itibaren diizenlenen diploma, diploma eki, gegici mezuniyet belgesi, onur ve yiiksek
onur belgelerinin arsiv niishalari elektronik ortamda arsivlenir.

Gegici Mezuniyet Belgesi, Diploma, Diploma EKki, Onur ve Yiiksek Onur Belgesinin

Kaybedilmesi

Madde 7- Gegici Mezuniyet belgesini kaybedenlerin, kayip ilan1 verdikleri gazeteyi ya da Emniyet

Birimlerince diizenlenmis olan kayip veya ¢alint1 tutanaginin bir suretini dilekgesine ekleyerek ilgili
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akademik birime bagvurmalar1 halinde, mezuniyet belgesinin ikinci niishas1 ilgili akademik birim
tarafindan, bagvuru sahibine verilir.

(2) 2024 yilindan 6nceki donemde mezun olanlardan; diplomasint kaybedenler, kayip ilani
verdikleri gazeteyi ya da Emniyet Birimlerince diizenlenmis olan kayip veya calint1 tutanaginin bir
suretini dilekgesine ekleyerek, Diplomanin ikinci niishasini diizenleyecek olan Ogrenci isleri Daire
Baskanligina basvurur. ikinci niishaya; Diplomanin aslinda bulunan bilgiler ile imza sahiplerinin
ad1, soyad1 ve unvanlar1 yazilir, fakat imzalar atilmaz; iizerine kirmiz1 renkte “IKINCI NUSHA”
ibaresi yazilir ve miihiirlenir. Bu sekilde hazirlanan Ikinci Niishalarin arka yiiziine hazirlandig1 giiniin
tarihi yazilir ve Rektor tarafindan 1slak imza ile imzalanir. 2024 yilindan itibaren mezun olanlarin
diploma kaybi nedeniyle bagvuruda bulunanlara e-imzali diplomalar1 elektronik arsiv {izerinden
yeniden basilir.

(3) Diploma Eki’ni kaybedenlere basvurular1 {izerine e-imzali diploma eki yeniden
diizenlenerek teslim edilir.

(4) Onur ve Yiiksek Onur belgesini kaybedenlerin Ogrenci Isleri Daire Baskanligina yazili
bagvurular1 halinde, belgenin onayli bir fotokopisi, lizerine kaybolma nedeniyle verildigi serhi
disiilerek verilir.

Niifus Kaydi Degisikligi

Madde 8- (1) Evlilik nedeniyle niifus kaydi degisikliginin yapilabilmesi i¢in evlilik ciizdaninin
fotokopisi (evlilik ciizdaninin ash ibraz edilecektir) dilekceye eklenerek, Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina bagvurulur. Niifus kaydi degisiklikleri, diplomanin arkasina gerekli agiklama ile serh
diisiiliip tarih konularak Ogrenci Isleri Daire Baskani tarafindan 1slak imza ile imzalanir, miihiirlenir
ve Diploma defteri tizerinde gerekli diizenleme yapilir. Ancak, bagvuru tarihinde heniiz Diploma
diizenlenmemis ise Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinde gerekli degisiklikler yapilir ve diizenlenecek her
tiirlii belge gilincel bilgiler kullanilarak hazirlanir.

(2) Mezuniyet tarihinden sonra, mahkeme karar1 ya da Niifus Hizmetleri Kanunu’nun Gegici 11.
Maddesi kapsaminda yapilan kimlik, cinsiyet ve diger degisiklikler nedeniyle yeniden diploma
diizenlenmesi talep edilebilir. Bu durumda bagvuru sahibi tarafindan ilgili mahkeme karar1 ya da
Niifus Hizmetleri Kanunu’nun Gegici 11 inci maddesi kapsaminda gergeklestirilen degisiklige iliskin
vukuath niifus kayit 6rnegi ve ispatlayict diger belgelerin basvuru dilekgesi ekinde ibraz edilmesi
gereklidir. Basvurusu uygun goriilenlere iliskin olarak Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinde gerekli
degisiklikler yapilir ve yeni kimlik bilgileri ile iizerinde ikinci niisha oldugu belirtilerek yeniden
diploma diizenlenir, gorevde bulunan dekan/miidiir ve rektor tarafindan e-imza ile imzalanir ve bu
bilgiler ile e-devlet kayitlar1 (Yiiksekogretim Bilgi Sistemi-YOKSIS iizerinden) giincellenir. Basvuru
sahibine iliskin olarak daha oOnce diizenlenen diplomanin iptal islemleri ile yeni diplomanin
imzalanmasi islemleri eszamanli olarak yiritiiliir. Eski ve yeni diplomanin kullanimina iliskin olarak
mali, idari ve hukuki sorumluluk bagvuru sahibine aittir. Diploma degisikliginin hukuki
sonuclarindan Universite sorumlu tutulamaz.

Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde 9- (1) Bu Yénergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hiikiimleri, YOK,
Senato ve Universite Yonetim Kurulu Kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlikten Kaldirilan Yonetmelik
Madde 10- (1) Universite Senatosunun 21/09/2017 tarihli ve 2017/138 sayili Karari ile kabul edilen
Sinop Universitesi Diploma Y&nergesi yiiriirliikten kaldirilmistir

Yiiriirlik
MADDE 11- (1) Bu Yonerge, Universite Senatosunca kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige
girer.
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Yiiriitme

Madde 12— (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Sinop Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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