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Avans talep formu e-bap otomasyon sistemi üzerinden; Projelerim > Devam Edenler > sol menüden Diğer Ek Talepler > sağ üst kısımda Yeni Ek Talep > Avans/Kredi Talebi’ni seçip gerekli bilgileri doldurduktan sonra Kaydet > Onayla ve Gönder’te tıklayarak avans talebi iletilir. Belgenin 1 nüsha çıktısı alınarak yürütücü tarafından imzalanır. (Avans açılış aşamasında BAP’a iletilmez, kapanış belgeleri ile birlikte gönderilir).

Avans tutarı BAP tarafından proje yürütücüsünün hesabına transfer edildikten sonra Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı 1 asıl nüsha olarak düzenlenmelidir.

Fatura düzenlenirken Firma Adı: Sinop Üniversitesi Rektörlüğü Bap Koordinatörlüğü  (Proje Kodu & Yürütücü Adı), Vergi Dairesi: Sinop Vergi Dairesi Vergi No: 7710446742 olacak şekilde hazırlatılmalıdır.

Ürünler teslim alındığı zaman yürütücünün bağlı olduğu birim taşınır kayıt yetkilisi tarafından Taşınır Geçici Alındı Belgesi ile kayıt altına alınarak belgenin 1 nüshası proje yürütücüsüne teslim edilir. Satın alınan Tüketim Malzemeleri için taşınır kayıt kodu olarak 150.99.11… no.lu Proje Özel hesaplarından Satın Alınan Tüketim Malzemeleri’ne, demirbaş ve makine teçhizat alımları için ise ilgili taşınır kodlarına kayıt yapıldığı proje yürütücü tarafından kontrol edilir. Ayrıca demirbaş ve makine teçhizatlar taşınır kayıt yetkilisi tarafından LABSİS - Laboratuvar Cihazları Sistemi’ne kaydedilir.

Ürünler teslim alındıktan sonra Muayene Kabul Komisyon Tutanağı formu 1 nüsha olarak düzenlenmelidir.

Avans artığı varsa TR 2500 0100 0226 4868 2994 5029 No’lu T.C. Ziraat Bankası Sinop Ün. Strateji Gel. Daire Bşk. iban hesabına geri iade edilerek, iade dekontu avans kapatma belgeleri ile birlikte BAP’a iletilmelidir. (Dekont Açıklamasında: Proje Kodu, Yürütücü Adı, Açıklama yapılmalıdır)

KDV dahil 6.900,00 TL’nin üzerindeki Tevkifata Tabi Hizmet Alımları’nda (fotokopi, analiz vb.) KDV Tevkifatlı fatura alınması gerekmektedir. Tevkifat oranının yürütücüye ait olan kısmı firmaya ödenmeden TR 9600 0100 0226 4868 2994 5012 No’lu T.C. Ziraat Bankası Sinop Ün. Strateji Gel. Daire Bşk. iban hesabına yatırılarak dekontu avans kapama belgeleri ile birlikte BAP’a iletilmelidir. (Dekont Açıklamasında: Proje Kodu, Yürütücü Adı, Açıklama yapılmalıdır).


Örneğin: KDV hariç 10.000,00 TL’lik tevkifata tabii bir analiz hizmeti faturasında KDV % 20 oran ile 2.000,00 TL olacaktır. KDV için Tevkifat oranı 5/10 olduğundan dolayı, fatura toplamı 12.000,00 TL olmasına karşın ilgili firmaya 11.000,00 TL ödenip, kalan 1.000,00 TL’lik KDV kısmı yukarıda belirtilen ilgili hesaba gerekli açıklamalar ile yatırılır. 

Avans mahsup talep formu e-bap otomasyon sistemi üzerinden; Projelerim > Devam Edenler > sol menüden Diğer Ek Talepler > sağ üst kısımda Yeni Ek Talep > Avans/Kredi Mahsup Talebi’ni seçip gerekli bilgileri doldurduktan sonra Kaydet > Onayla ve Gönder’te tıklayarak avans mahsup talebi iletilir. Belgenin 1 nüsha çıktısı alınarak yürütücü tarafından imzalanır.

Avans işlemleri nihai olarak 1 ay içinde kapatılmakla birlikte alınan son fatura tarihinden itibaren tüm belgeler 3 gün içerisinde BAP Koordinatörlüğüne üst yazıya ihtiyaç olmadan fiziki olarak iletilir.

1 ay içerisinde kapatılmayan avanslar için Gecikme Cezası uygulanmaktadır. Gecikme cezası tutarı için BAP birimi ile iletişime geçilerek hesaplanan ceza rakamı TR 9600 0100 0226 4868 2994 5012 No’lu T.C. Ziraat Bankası Sinop Ün. Strateji Gel. Daire Bşk. iban hesabına yatırılarak dekontu avans kapama belgeleri ile birlikte BAP’a iletilmelidir. (Dekont Açıklamasında: Proje Kodu, Yürütücü Adı, Açıklama yazılmalıdır).

İşlemler tamamlandıktan sonra BAP’a fiziki olarak iletilmesi gereken belgeler;
1 – Avans/Kredi Talep Formu (e-bap’tan) (ıslak imzalı, 1 nüsha)
2 – Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı (ıslak imzalı, 1 nüsha)
3 – Muayene Kabul Komisyon Tutanağı (ıslak imzalı, 1 nüsha)
4 – Fatura (Fatura aslı)
5 – Taşınır Geçici Alındı Belgesi (Hizmet Alımları muaftır) (ıslak imzalı, 1 nüsha)
6 –Avans Artığı Dekontu (Varsa, 1 nüsha)
7 - Avans/Kredi Mahsup Talep Formu (e-bap’tan) (ıslak imzalı, 1 nüsha)
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