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1. Güvenlik Görevlileri her zaman tam teçhizatlı (jop, kelepçe, düdük, el feneri, şapka) olacak ve Üniversitemiz logolu kıyafetleri ile düzgün, temiz, ütülü bir şekilde görev yapacaklardır. 

2. Güvenlik Görevlileri, 5188 Özel Güvenlik Kanunu, Yönetmelikleri ve Genelgelerinin usul ve esaslarına göre, görevleri sırasında kıyafetleri tam ve eksiksiz giyerek görev yapacaklardır. 

3. Göreve geliş-gidişler zamanında olacak, nöbet devir teslimi görev noktasında olacağından, görevi devralacak görevli gelmeden mevcut görevli nöbet yerinden ayrılmayacaktır. Ayrıca, gece vardiyasında görevli olanlar nöbet yerini devrederken nöbetçi Koruma ve Güvenlik Grup Amirine bilgi verecektir. 

4. Güvenlik Görevlileri, yemek ve tuvalet gibi zorunlu ihtiyaçlarını, nöbet yerinde görevi aksatmayacak şekilde en kısa sürede gidereceklerdir. 

5. Güvenlik Görevlileri, görev esnasında fotoğraflı Güvenlik Kimlik Kartını yakasına görünür bir şekilde takacaklardır. 

6. Güvenlik Görevlileri, görev esnasında öğrenciler, öğretim elemanları, idari personel ve ziyaret amaçlı Üniversitemiz Yerleşkelerine gelen vatandaşlarla olan diyaloglarda nezaket kurallarına uyacaklardır. Görev kapsamı dışında görevlerini aksatacak şekilde diyaloğa girmeyeceklerdir. 

7. Güvenlik kulübelerine, görevi başındaki güvenlik görevlisi, Grup Amirleri, Koruma ve Güvenlik Müdürü ve sıralı Amirler haricinde hiç kimsenin girmesine müsaade edilmeyecektir. 

8. Güvenlik Görevlileri, karşılaştıkları olayları anında Koruma ve Güvenlik Müdürlüğüne ayrıntılı rapor edecek, karşılaşılan sorunları basit olsa bile rapor etmekten kaçınmayacaklardır. 

9. Güvenlik Görevlileri, Amirleri tarafından verilen görevin yapılıp yapılmadığı hakkında mutlaka amirine bilgi verecek, koordineli ve irtibatlı çalışma sistemine kesinlikle adapte olacaklardır. 

10. Güvenlik Görevlilerince, Üniversitemiz yerleşkelerine ziyaret amacıyla gelenlere; kiminle görüşeceği sorulacak, görüşmek istediği makam/kişi/sekretere bilgi verilip olumlu cevap alındığı takdirde gelen kişinin kimliği kontrol edilip, giriş kartı verildikten sonra el dedektörü ile üst araması yapılarak içeri alınacaktır. Ayrıca yanlarında paket, koli vs. getirenlerin paket ve kolileri kontrol edilecektir. 

11. Güvenlik Görevlileri, personel, ziyaretçi veya şüpheli kişi aramalarını talimatlara uygun olarak (gözle, dedektörle, gerektiğinde paketleri açtırarak) yaparak suç unsuru olanlara el koyup yasal işlem yapacaklardır. 

12. Güvenlik Görevlileri, kontrol noktalarında bulunan kapı ve bariyerlerin sürekli kapalı tutulmasını, araçların kontrollü giriş yapmasını sağlayacaktır. 

13. Güvenlik Görevlileri, Üniversitemiz Yangın Talimatını okuyup öğrenerek, nokta ve devriye görevlerinde yangınlara karşı alınacak tedbirleri uygulayarak, gördüğü eksik ve hataları yetkililere bildireceklerdir. 

14. Güvenlik Görevlileri, mesai bitiminden sonra binaların kapı, pencere ve aydınlatmalarının kapalı olup olmadığını kontrol ederek, ertesi gün nöbet değişiminde Amirlerine gerekli bilgileri vereceklerdir. 

15. Güvenlik Görevlileri, görev yaptıkları yerleşkeyi düzensiz aralıklarla ve en geç 1(bir) saat içinde devriye hizmetiyle kontrol ederek çevrenin emniyetini sağlayacaklardır. 

16. Güvenlik Görevlilerince, görev yaptıkları yerleşkenin Birim Amirlerinin talimatı doğrultusunda yerleşke içerisinde elektrik kesilmesi ve cihazların arızalanması nedeniyle oluşabilecek hasarın engellenmesi amacıyla laboratuvar, balık tesisi vb. yerlerin devriye esnasında gerekli kontroller yapılarak oluşan aksaklıklar birim amirine derhal bildirecek, müdahale edilebilme imkânı varsa İş Sağlığı ve Güvenliği Hükümleri dikkate alınarak gerekli müdahaleler yapılacaktır. 

17. Güvenlik Görevlileri, görev yaptığı mesai arkadaşlarına hitap ederken isminin sonrasına Bey/Hanım ifadesini getirmeli, idarecilerine Dekanım/Müdürüm/Amirim/Şefim vb. şekilde hitap ederek gerekli saygıyı göstermelidir.  

18. Güvenlik Görevlileri görev alanının tertipli, düzenli ve temiz olmasını sağlamalıdır. 

19. Güvenlik Görevlileri, görev istirahatlerinde il dışına çıkma durumlarını önceden haber vererek il dışına çıkma izni alacaklardır. 

20. Güvenlik Görevlileri her an ek göreve çağrılabileceğinden en son telefon numaralarını yoksa kendisine ulaşılabilecek telefon numaralarını, yeni adreslerini Koruma ve Güvenlik Müdürlüğüne bildireceklerdir. 

21. Güvenlik Görevlileri, görev süresince görevi dışında başka işlerle uğraşmayacak, iş takiplerinde kesinlikle bulunmayacaktır. 
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