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BIRINCI BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
Madde 1- (1) Bu Yéonergenin amaci; Sinop Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Is Saglig1 ve
Giivenligi Boliimii 6grencilerinin egitim-6gretim programinin zorunlu bir parcgasi olan yaz staj
faaliyetlerine iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.
Kapsam
Madde 2- (1) Bu yonerge, Sinop Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi, Is Saglig1 ve Giivenligi
Boliimiindeki 6grencilerinin yaz staji caligmasini kapsar.
Dayanak
Madde 3- (1) Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, Sinop Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri uyarinca
hazirlanmistir.
Tanimlar
Madde 4- (1) Bu yonergede gegen;
a) Boliim: Saglik Bilimleri Fakiiltesi Is Saghg: ve Giivenligi Boliimiinii,
b) Béliim Baskani/ Boliim Staj Komisyonu Baskani: Saglik Bilimleri Fakiiltesi Is Saglig1 ve
Giivenligi Boliim Bagkanin,
c¢) Bolim Staj Komisyonu: Is Saglig1 ve Giivenligi Boliimii Baskam ve en az iki 6gretim
elemanindan olusan komisyonu,
¢) Kurum/Kurulus: Ogrencilerin staj yapacag kamu kurum ve kuruluslar1 ya da gergek veya
tiizel kisilere ait isletmeleri,
d) Dekan: Sinop Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanini,
e) Ogrenci: Sinop Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi grencisini,
f) Rektor: Sinop Universitesi Rektorii’nii,
g) Saglik Bilimleri Fakiiltesi: Sinop Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesini,
g) Staj Defteri: Ogrencinin staj esnasinda hazirlamas: gereken staji ile ilgili yapmis oldugu
caligmalari igeren dosyayz,
h) Staj Cizelgesi: Yaz staj durumlarini gosterir belgeyi,
1) Universite: Sinop Universitesi’ni,
1) Yaz Staj1: Yilsonu staj uygulamalarini,
J) Yaz Staji Yiriitiiciisii: Yaz staji uygulamalarini takip eden sorumlu egitimcilerini,
k) Yetkili Amir: Stajin yapildigi kamu kurum ve kuruluslar1 ya da gercek veya tiizel kisiliklere
ait isletmelerin amirini ifade eder.
IKINCI BOLUM
Genel Esaslar
Stajin Siiresi, Tiirii ve Zamani
Madde 5- (1) Boliimde 6grenim goren dgrenciler lisans egitim-6gretim programlart kapsaminda
pratik bilgi ve becerilerini artirmak amaci ile 6grenimlerine uygun yurtici veya yurt disinda kamu
ve 0zel kurumlar veya kuruluslar ile gergek veya tiizel kisilere ait islerde en az 60 is giinii yaz staj1
yapmak zorundadirlar.
Madde 6- (1) Staj siireleri Yaz Staji1 I dersi i¢in 30 is giinii ve Yaz Staji1 II dersi i¢in 30 is giinii
olarak belirlenmistir. Ogrenciler dgrenimleri siiresince 4. yariyil sonunda Yaz Staj1 I dersi igin 30
is glinii (kesintisiz), 6. yartyil sonunda Yaz Staj1 II dersi i¢in 30 is giinii (kesintisiz) olmak {izere
toplamda 60 is gilinii staj yapmak zorundadirlar. Resmi tatil giinleri yapilan caligmalar staj
stiresinden sayilmaz. Stajlarda bir hafta alt1 is giliniinii gegemez. Staj derslerinden basarisiz olanlar
mezun olamazlar.
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Madde 7- (1) Ogrencilerin II. Smifta almis olduklar1 “Yaz Staji I dersi &n kosullu derstir. Bu
dersten basarili olamayan veya devam zorunlulugunu yerine getirmeyen 6grenci, iist siniftaki “Yaz
Staj1 II”” dersini alamaz.

Madde 8- (1) Yaz staji akademik takvimdeki ders ve sinav donemleri disinda kalan yaz déneminde
yapilir.

Madde 9- (1) Bu yonergede gegen;

a) Yurt icinde Yaz Staji: Yaz staji yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Boliim Baskanligi,
ogrencilerin istenilen nitelikte yaz staj1 yeri bulabilmelerini kolaylagtirmak i¢in isyerleri ile gerekli
her tiirlii temas ve girisimde bulunur. Yaz staj1 yapilan yerlerde tam zamanl ¢alisan Is Giivenligi
Uzmani bulunmalidir. Ogrencilerin kendi imkanlari ile bulacag: ve Boliim Staj Komisyonlarinin
da uygun gorecegi kamu veya 6zel sektore ait isletmelerde yaz staji yapmast miimkiindiir. Higbir
ogrenci kendi girisimiyle buldugu isletmede Boliim Staj Komisyonunun onay1 olmadan yaz staji
yapamaz. Ogrencilerin sigorta primleri Fakiiltemize ulasan belgeler dogrultusunda staj baslangic-
bitis stireleri géz Oniine alinarak Saglik Bilimleri Fakiiltesi tarafindan 6denir. Bu nedenle primler
odendikten sonra ve/veya staja basladiktan sonra, Boliim Staj Komisyonunun bilgisi ve onay1
alinmaksizin staj yeri ve siiresinde kesinlikle degisiklik yapilamaz.

b) Yurt disinda Yaz Staji: Yurt disinda yaz staji yapmak isteyen dgrenciler stajlarini Hayat Boyu
Ogrenme (Lifelong Learning Programme=LLP) ERASMUS programi kapsaminda
gerceklestirebilecekleri gibi  kendi girisimleri sonucu bulduklar1 yerlerde Bolim Staj
Komisyonunun yazili onayi ile yaz staji yapabilirler. Yurt disinda yapilan yaz stajlari icin staj
defterleri ve stajla ilgili tiim belgeler Tiirkce veya Ingilizce hazirlanmalidir. Bu dillerin disinda bir
dilde yazilan staj ile ilgili tiim belgeler 6grenci tarafindan ilgili dilin yeminli terclimani tarafindan
Tiirkgce’ye terciime ettirilmelidir.  Yurt dis1  stajlarda  sigorta islemleri &grencinin
sorumlulugundadir. Yurt disinda yaz staji yapmak isteyen Ogrencilerin staj defterlerinin staj
yaptiklar1 birimdeki Is Giivenligi Uzmam tarafindan onaylanip imzalanmis olmas: gerekir.
Yazisma ve Belgeler

Madde 10- (1) Ogrencilerin yaz staji ¢aligmalarma iliskin yazigmalar, yaz staji sirasinda
ogrencilerin sigortalanmasi ile ilgili kurumlar arasi yazigmalar Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Tahakkuk Birimi ve yaz staji uygulamasinda kullanilacak belgeler hazirlanarak Fakiiltemiz
internet sayfasinda 6grencilerin erisimine sunulur.

Boliim Yaz Staji Komisyonu ve Yaz Staji1 Denetimi

Madde 11- (1) Ogrencilerin yaz staji calismalarimi diizenlemek, yiiriitmek, izlemek ve staj
defterlerinin degerlendirilmek tizere Boliim Staj Komisyonu olusturulur. Béliim Bagkani Boliim
Staj Komisyonu baskanidir ve Boliim Staj komisyonu bir baskan ve en az iki {iyeden olusur. Boliim
Staj Komisyonu staj defterlerinin inceleme ve degerlendirmesini, gerektiginde boliimiin diger
ogretim elemanlarindan katki alarak yaparlar.

(2) Bolim Staj Komisyonu gerektiginde degerlendirme siiresi i¢inde yazili/sézlii sinav
diizenleyebilir, staj calismalarini yerinde denetleyebilirler. Boliim Staj Komisyonu ayn1 zamanda
Staj Yonergesi ile ilgili gereken degisiklik tekliflerini olusturmak ve bunu Fakiilte Kuruluna
sunmakla gorevlidir.

(3) Boliim Staj Komisyonu, Saglik Bilimleri Fakiiltesi Yonetim Kurulu’nun onayini alarak
ogrencilerin yaz staji yaptiklar1 yerlerde bulunan iiniversitelerle “yerinde denetim yapilmasi”
hususunda karsilikli yardimlagma anlagmasi yapabilirler.

Devam Zorunlulugu ve Calisma Esaslari

Madde 12- (1) Ogrencilerin yaz stajlarina fiilen devam zorunlulugu vardir. Devam edilecek is
giinii say1sinin %80’inden az olamaz. Ogrenci ¢alistig1 isyerinin yasal ve idari kurallarma uymak
zorundadir. Ogrenci staj siiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek ¢alismalar
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yapmak ve bu ¢alismalara katilmak zorundadir.

Muafiyet

Madde 13- (1) Ogrencinin daha dnce kayitli oldugu bir yiiksekdgretim programinda kabul edilmis
stajlarinin  gecerli sayilip sayilmamasma veya ne kadarinin gegerli sayilacagina Bolim Staj
Komisyonunun goriisii aliarak Saglik Bilimleri Fakiiltesi Y&netim Kurulu'nca karar verilir. Is
giivenligi uzmani olarak staj giinii siiresi kadar ¢alistigini ispatlamasi kosulu ile 6grenci dersten
muaf sayilir. Meslek liselerinden mezun olduktan sonra kamu ve 6zel kurum veya kuruluslarinda
calismis ve daha sonra ilgili bolimde lisans Ogretimine baslamis olan Ggrencilerin, bu
kurumlardaki ¢caligma gilinleri staj konularini igeriyor olsa bile staj olarak kabul edilmez.
Degerlendirme

Madde 14- (1) Yaz Staji degerlendirmesinde gegerli/gecersiz miktar “is giinii” olarak, genel
degerlendirme gegerli is giinii miktarinin 100 tam puan lizerinden degerlendirilmesi seklinde
yapilir.

(2) Gegerli sayilan kismin not degeri ders gegme notu ve lizerinde ise sonu¢ G “Basarili,
Gecer”, gecme notunun altinda olmast durumunda K “Basarisiz, Kaldi”, devamsiz ise F1
(Basarisiz, Devamsiz) olarak ilan edilir. Yapilan stajin gecerli sayllmayan is giinii miktari yaridan
cok olursa stajin tamami basarisiz sayilir. Mezun olabilmek i¢in stajin tam ve basarili olmasi
zorunludur.

Yaz Staj1 Belgeleri ve Bilgilerin Saklanmasi

Madde 15- (1) Ogrencilerin yaz staj durumlarini gdsteren Staj Cizelgeleri Boliim Staj Komisyonu
tarafindan diizenlenerek her yil bahar dénemi ders bitimlerinden iki hafta 6nce Saglik Bilimleri
Fakiiltesi Ogrenci Islerine bildirilir.

(2) Boliim kayit yaptiran 6grencilerin tiimiinii kapsayan, numara sirasina gore diizenlenmis,
her 6grencinin kimlik bilgileri ve tiim staj ¢alismalarina ait 6z bilgileri ayn1 sayfada gosteren,
gerektiginde bagvurulmak tizere Staj Komisyonlar: tarafindan bir defterde tutulur.

Yaz Staj1 Yerleri ve Staj Raporlar:

Madde 16- (1) Ogrenciler yaz staji yerini Saglik Bilimleri Fakiiltesi, Bliim Baskanlig1 veya
Bolim Staj Komisyonlar: tarafindan belirlenen staj yerlerinden secer veya kendi imkanlar ile
bulur. Staj yerini kendi imkénlari ile bulan 6grencilerin yaz staji yapacaklari yeri staja baslamadan
once Boliim Staj Komisyonu’na bildirmeleri ve komisyonun onayini almalar1 gerekir.

Madde 17- (1) Staj Defterlerinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve ekli belgelerinde
tahrifat yapan veya staj yapmadig1 halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler
hakkinda Yiiksekogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yonetmeligi cercevesinde sorusturma agilir.
Yaz Staji1 Evraki ve Staj Raporlar

Madde 18- (1) Ogrenci Yaz Staji Degerlendirme Formunu ve Staj Defterini Fakiiltemiz internet
sayfasindan temin eder.

Madde 19- (1) Ogrenci yaz stajim yapacagi kurum/kurulus amirine resimli Staj Degerlendirme
Formunu ve istenen diger belgeleri staja basladigi giin teslim eder.

Madde 20- (1) Yaz Staj1 siiresince yapilan ¢aligmalar, 6grenci tarafindan, siireleri de belirtilerek
Staj Defterindeki haftalik calisma c¢izelgesine okunakli, yazim kurallarina uygun ve mesleki
terminolojiye dikkat edilerek elle yazilir.

Madde 21- (1) Calismalar ve hangi giinlerde yapildiklari, ilgili bilgilerin hangi sayfaya yazildigi
haftalik calisma cizelgelerinde belirtilir. Yazilacak bilgilerin veya Staj Defterine konulmasi
gereken belgelerin ilgili sayfalara yazilmamasi durumunda, her sayfa numaralandirilarak ve hangi
caligmanin belgesi oldugu haftalik ¢alisma ¢izelgelerinde belirtilerek Staj Defterinin ek belgeleri
olarak diizenlenebilir.

Yaz Staj1 Defterlerinin Onaylanmasi ve Degerlendirme Formlar

Madde 22- (1) Ogrenci her yaz staji ddneminde yaptig1 calismalara iliskin agiklamalari iceren Staj
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Defterini staj yaptig1 birimdeki Is Giivenligi Uzmanina kontrol ettirir ve onaylatir.

Madde 23- (1) Ogrenci yaz staji calismasmin sonunda hazirladigi Staj Defterini, Staj
Degerlendirme Formunu dolduracak olan Is Giivenligi Uzmani kontrol ettirerek raporunun ilk
sayfasini da onaylatip imzalatir.

Madde 24- (1) Staj Degerlendirme Formu staj yapilan kurum/kurulusun yetkili amiri tarafindan
Ogrencinin devamu, ilgisi, basaris1 dikkate alinarak, eksiksiz olarak doldurulur ve imzalanarak
miihiirlenir.

Yazisma Adresi

Madde 25- (1) Staj Degerlendirme Formu, yetkili amirce posta yoluyla, Saglik Bilimleri
Fakiiltesi’nin resmi iletisim adresine iadeli taahhiitlii olarak gonderilir ya da kapali zarfta, zarf
iizeri imzali ve miihiirlii olarak stajyer dgrenciye verilir. Yazigmanin takibi 0grenci tarafindan
yapilir.

Madde 26- (1) Staj ¢alismasini tamamlayan dgrenci ders yilinin baglangicindan itibaren 15 giin
icinde Staj Defterini, eklerini ve varsa kendisine teslim edilmis olan kapali zarftaki Staj
Degerlendirme Formunu Boliim Staj Komisyonuna iletilmek tizere ilgili Boliim Bagkanligina imza
karsiliginda teslim eder. Bu siire sonunda evraklarini teslim etmeyen 6grenci staj yapmamig sayilir.
Yaz Staj1 Defterlerinin Degerlendirilmesi

Madde 27- (1) Staj Defterleri ve Staj Degerlendirme Formlar1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan
incelenir. Inceleme sonunda yeterli goriilmeyen stajlar Boliim Staj Komisyonu karariyla bagarisiz
sayilir.

Madde 28- (1) Yaz Staj1 bagari notlar1 Madde 26°da belirtildigi sekilde tesliminden itibaren bir ay
icerisinde Boliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Sonuglar 6grencilerin dosyalarina
islenir ve ilan yoluyla dgrencilere duyurulur. Ayrica sonuglar Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi’na
gondertilir.

Madde 29- (1) Ogrencilerin yaz staji yaptig1 kurum veya kurulustaki staj calismasmin égrenim
gdrdiigii boliime uygun bir s Giivenligi Uzman1 gdzetiminde yapmasi gereklidir.

Yaz Staji1 Uygulamasi

Madde 30- (1) Yaz staji uygulamasinda tiniversiteyi, isyerini ve 6grenciyi ilgilendiren genel
hiikiimler;

a) Ogrenci yaz staj1 yaptig1 is yerinin tiiziik, ydnetmelik, yonerge ve ¢alisma kurallarina uymak
zorundadir.

b) Ogrenci yaz staji siiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek ¢alismalari
yapmak ve bu caligmalara katilmak zorundadir.

c) Isyerine ait dzel bilgileri iigiincii sahislara iletemezler.

¢) Yaz Stajindaki 6grenciler grev, gosteri, yiirliyiis veya is yavaslatma eyleminde bulunamazlar,
sendikal etkinliklere katilamazlar.

d) Ogrenciler yaz staji siiresince Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Y&netmeligi
hiikiimlerine ve 6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanununda belirtilen is giivenligine iliskin
kurallara ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir.

e) Ogrencinin isyerinde ¢alisma diizenini veya kurallarin1 bozmasi veya isyerine maddi/manevi
zarar vermesi halinde, igyerinin istegi ile yaz staji sonlandirilarak gecersiz sayilir. Disipline aykiri
hareketlerinden dolayi, kurum tarafindan stajlarina son verilen veya stajlarii tamamlamis
olmalarina karsin isyerinden “yetersiz/basarisiz” sicil alan 6grencilerin stajlar1 gegersiz sayilir.

f) Isletme sahibinin degismesi halinde yeni isveren ayn1 meslegi/ {iretimi siirdiiriiyorsa zorunlu
staj formu taraflarca kalan siire i¢in imzalanarak staja devam edilir. Isletmenin cesitli sebeplerle
kapanmasi durumunda 6grenci Boliim Staj Komisyonunu haberdar ederek yeni bir uygulama yeri
bulur.

g) Her ne sebeple olursa olsun isyeri degisikligi Boliim Staj Komisyonunun onayi ile yapilir ve
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olagan {istli durumlar disimda 15 giin 6nceden Boliim Staj Komisyonuna haber verilmelidir.

&) Yaz Staji ile ilgili her tiirlii belge, yasal siireyle sinirli olarak Saglik Bilimleri Fakdiltesi argivinde
saklanir.

Uyusmazhiklarin Coziimii

Madde 31- (1) Yaz Staj1 uygulamasi sirasinda;

a) Kamu kurum ve kuruluslar1 ya da gercek veya tiizel kisilere ait isletmeler ile 6grenci arasinda
dogabilecek ihtilaflarda, Sinop Universitesi taraf gsterilemez.

b) Ogrencilerin kusurlari nedeni ile yaz staji yaptiklari kurumlara verebilecekleri zararlardan Sinop
Universitesi sorumlu tutulamaz.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 32— (1) Bu yonergede hitkiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hiikiimleri, YOK,
Universite Senato ve Yonetim Kurulu Kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliik

Madde 33- (1) Bu ydnerge Universite Senatosunun onay1yla yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 34- (1) Bu yonerge hiikiimlerini Dekan yiiriitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato’nun;
Tarihi Sayisi
24.07.2020 2020/123
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