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BIiRINCi BOLUM
(Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar)

Amag

MADDE 1 - (1) Bu yonergenin amaci, Sinop Universitesi biinyesindeki onlisans, lisans ve
lisansustu programlarina kayitl 6grencilerin sinav sureglerine (sinav 6ncesi, sinav esnasi ve
sonrasi) iligkin sinav dizeni, sinav gorevleri hususunda uyulacak kurallar ile sinav goérevlilerinin
yetki ve sorumluluklarini belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu y6nerge, Sinop Universitesine kayitli 6nlisans, lisans ve lisanstistt
ogrencilerinin sinavlarina iligkinhuktmleri kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu yonerge, 2547 sayili Yuksekogretim Kanunu’'nun 14., 44. ve 53. Maddeleri
ile Sinop Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmellgl ve Sinop
Universitesi LisansUsti Egitim ve Ogretim Yodnetmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4 - (1) Bu yonergede gegen;
a) Birim: Sinop Universitesi bunyesindeki fakulte, enstitl, yuksekokul ve meslek

yuksekokullarini,
b) Rektor: Sinop Universitesi Rektoriind,
c) Senato: Sinop Universitesi Senatosunu

¢) Sinav Goérevlisi: ilgili sinav salonunda gdrev yapan dersin égretim elemanini veya
gbzetmenini,

d) Sinav Salonu: Sinavin yapilacagi derslik, amfi, laboratuvar vb. fiziki alant,

e) Universite: Sinop Universitesini,

f) Yoénetim Kurulu: ilgili birim Yonetim Kurulunu, ifade eder.

IKiNCi BOLUM
(Sinav Esaslan)

Sinav Esaslari
MADDE 5 - (1) Sinavlar asagida belirtilen esaslara gore gercgeklestirilir:

a) Sinav sorularinin hazirlanmasinda bilimsellik esastir. Sinavlarda sorulacak sorular,
ogretim elemanlari veya gorevlendirilen kurullar tarafindan hazirlanir. Sinav sorulari, program
ciktilari ve dersin 6grenim c¢iktilari baz alinarak, 6lgme degerlendirme yapilacak nitelikte
hazirlanir.

b) Sinav sorularinin hazirlanmasindan sonuglarin ilan edilmesine kadar gegen suredeki her
tarlt is ve islemler, gizlilik iginde ve guvenlik dnlemleri alinmak suretiyle yuratular.

c) Sinav Uygulamasinda Birlik ve Seffaflik

Sinavlar ilan edilen sinav programlarina uygun olarak baslar ve tamamlanir. Sinav evraki
salon sinav gorevlileri tarafindan sinifta bulunan égrencilerin gorebilecegi sekilde dagitilir ve

ayni seffaflikta toplanir.
¢) Ayni dersi alan tum 6grencilerin sinavlari ayni sorularla es zamanl olarak yapilir.

d) Coktan segmeli sinavlarda soru kagidi en az iki grup seklinde uygulanmalidir.
e) 2547 sayili YUksekogretim Kanunu'nun 5. Maddesi (1) Fikrasi kapsaminda okutulan
derslerin sinavlari, birlestiriimis oturumlar halinde, toplu olarak ve eszamanli uygulanabilir.
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UCUNCU BOLUM .
(Sinavlarda Uyulmasi Gereken Kurallar ve Engelli Ogrencilerin Sinavlar)

Sinav Gorevlilerinin Uymasi Gereken Kurallar

MADDE 6 - (1) Sinavlar, 6gretim elemanlari tarafindan uygulanir.
(2) Bir salonda sinava giren 6grenci sayisinin 40’dan fazla oldugu durumlarda, en az iki
gorevlinin bulunmasi esastir.

(3) Sinifta bulunan 6grenciler, sinav goérevlilerinin uygun goérdigu dizende oturur. Gorevliler
sinavda gerekli gérdugudurumlarda 6grencilerin yerlerini degistirebilir.

(4) Sinav goérevine mazeretsiz sekilde gelmeyen gorevliler hakkinda 2547 sayili
Yuksekogretim Kanununun ilgilimaddelerine gore islem yapilir.

(5) Sinav baglamadan dnce sinav gorevlisi, sinava giren Kisinin kimlikteki kisi oldugunu ve
sonrasinda, sinav kagitlarina kimligindeki isim ve 6grenci numarasini yazdigini kontrol
etmelidir.

(6) Sinav sirasinda; kopya konusunda slUpheye dusulmesi durumunda kopya c¢eken,
cekmeye tesebbus eden ya da veren dgrenciler igin her tarlG girisime mudahale edilmeli, kopya
olarak degerlendirilecek davranislarda bulunan 6grenciden kagidini derhal sinav goérevlisine
teslim etmesi istenmelidir. Bu eylemin nasil yapildigini kayit altina almak i¢in tutanak tutularak,
kopya ¢cekme eylemi ayrintili bigimde anlatiimali, gérevliler tarafindan imzalanmalidir. Sinav
gorevlileri kopya delilini olusturan malzemeye veya delile el koymanin imkansiz oldugu
durumlarda, malzemenin gorsel érnegini tutanaga eklemelidirler. Ogrencinin kopya delilini
teslim etmemekte direnmesi veya gorsel 6rneginin alinmasini engellemesi durumunda, s6z
konusu durum da tutanak altina alinmahdir.

(7) Kopya tutanagi kullanildigi takdirde, tutanakta sinavin adi, sinav baglangi¢ saati ve kopya
isleminin gerceklestigi saat, kopya ¢ekmenin niteligi (saja/sola veya one/arkaya bakarak,
konusarak, yazili bir materyalden bakarak vb.) belirtilir. Tutanakta, sinav gorevlisinin kopya
islemine miudahalede bulunmasindan sonra égrencinin sinav dizenini bozucu davraniglarinin
olup olmadigina iliskin bilgilerde belirtilir.

(8) Sinav sirasinda beklenmedik bir durumla (kopya, saglik sorunu vb.) karsilagan gorevli,
beklenen sure kadar sinav suresini uzatabilir.

(9) Gorevliler kendi aralarinda konusurken 6grenciyi rahatsiz etmemeye ve sinav gozetimini
aksatmamaya 6zen gostermelidirler.

(10) Sinav baslamadan 6nce, sinav sirasinda, belirli araliklarla sinav suresine iligkin bilgi sinav
gorevlisi tarafindan tahtaya yazilarak ve/veya sozlu ifade edilerek 6drencilere belirtiimelidir.
(11) Sinav bitiminde, sinav kagitlari yoklama ka&gidindaki 6grenci sayisiyla karsilastirilarak
kontrol edilmeli ve daha sonra yoklama kagidi gorevlilerce imzalanmahdir.

(12) Gorevli, 6grencinin sinav kagidini teslim ettigi sirada mutlaka kontrol ederek almalidir.
Gorevlinin sinav salonundadenetim yaptidi sirada 6grencinin sinav evrakini sinav gorevlisi
masasina birakarak salondan digari gikmasina izin verilmemelidir.

(13) Gorevliler sinav suresince cep telefonunu kapali konumda tutmalidir. Sinav salonunda,
ilgili sinavin uygulanmasinda yasanabilecek sorunlarin ¢ozUmu gibi zorunlu durumlar harig
higbir sekilde telefon konusmasi yapmamalidir. Gérismenin zorunlu oldugu durumlarda da
salondaki 6grencilerin mumkun oldugu Olgude rahatsiz edilmemesine dikkat edilmelidir.

Sinav Oncesinde, Sirasinda ve Sonrasinda Ogrencilerin Uymasi Gereken Kurallar

MADDE 7 - (1) Ogrenciler, sinav programi ilan edildikten sonra derslerin hangi gin, saat ve

sinav salonunda olacaginintakibinden kendileri sorumludur. Sinav baglamadan 10 (on) dakika

dnce sinav salonunda bulunmalidirlar. Ogrenciler, ilan edilmisse sinif oturma diizenine gore

yoksa sinifta aralikli ve dizenli oturmalidir. Gorevliler gerektiginde oturma diizeninde degisiklik
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yapabilir.

(2) “Ogrenci Kimlik Belgesi” veya onayli Ogrenci Belgesi yaninda bulunmayan égrenciler
sinava alinmazlar. Ogrenciler Ogrenci Kimlik Belgelerini sinav baglamadan énce oturduklari
siranin Uzerine koymali ve kimlik belgeleri sinav stresince sinav gorevlisinin gorebilecegi bir
yerde durmalidir.

(3) Sinavin baglamasini takip eden ilk 20 (yirmi) dakika i¢cinde salona gelen 6grenciler sinava
alinir. Bu 6grencilere ek sure verilmez. Bu sure tamamlanmadan sinav salonunda bulunan
ogrenciler sinavini tamamlasa bile sinav salonunu terk edemez. Buna aykiri hareket eden
o6grencinin sinavi gegersiz sayilir; bu durum tutanakla tespit edilerek 6grenci hakkindaislem
yapilir. Sinav esnasinda salonda tek 6grenci kalmamasina 6zen gosterilir.

(4) Sinif listeleri, 6grencilerin siniflara dengeli bir sekilde dagilimini saglayabilmek igin
kanstirilabilir. Ogrenci, adinin bulundugu sinifta sinava girmek zorundadir. Ogrenciler,
gerektiginde dersin 6gretim elemaninin onayi ile sinav goérevlisitarafindan baska bir salonda
sinava alinabilir. Dersin 6gretim elemaninin onayi olmaksizin bagka sinifta sinava giren
ogrencilerin sinavlari gegersiz sayilir.

(5) Ogrenciler, sinav gorevlisinin tim talimat ve uyarilarina uymak ile yikumlidurler. Verilen
talimatlara uymayan o6grencilerin bu durumu, disiplin sorusturmasina da dayanak olacak
sekilde tutanakla tespit altina alinir.

(6) Sinav salonuna 6grenci kimligine ek olarak kalem, silgi gibi sinav gerecleri ile sinav
gorevlisi/dersin dgretim elemani tarafindan sinavda kullanilmasina izin verilmis kaynaklar
getirilebilir. Sinav esnasinda 6grenciler arasi silgi, kalem, kalemtiras vb. alisverisi yasaktir.

(7) Sinav salonuna 6. maddede belirtilenler disinda herhangi bir esyanin (cep telefonu,
elektronik cihazlar, ders notlari ve kitaplari, vb.) getiriimesi durumunda, bu esya ve
malzemelerin 6grencinin sinav sirasinda ulagsamayacagi bir yere kapalikonumda konulmasi
gerekir. Bu islemden o6grenciler sorumludur. Ayrica, sinav salonuna yiyecek ve igecek (su
hari¢) getirilmemelidir. Sinav gorevlileri bu siralanan esya ve malzemeleri sinav dizeni igin
g6zetim altina alabilirler. Telefonlarin 6grencinin Gzerinde ya da sinav sirasini igcerisinde agik
olmasi ya da sadece sessiz duruma alinmis olmasi gibi durumlarin tespit edilmesi halinde
tutanak tutularak 6grencilerin sinavlari gecersiz kabul edilir.

(8) Sira, duvar vb. zeminler Uzerinde bulunan sinavla ilgili yazilardan ve sira
altindaki/etrafindaki belgelerden o sirada sinava giren dgrenci sorumludur. Ogrenci sinava
baslamadan 6nce sirasini ve gevresini kontrol etmeli, bdyle bir durum varsa bu yazilari silmel
ve sinav baslamadan énce sinav gorevlilerini bilgilendirmelidir.

(9) Ogrenci; sinavin baglangicinda sinav kadgidina adini-soyadini ve numarasini yazmak ve
varsa sinav kagidinda belirtilen alana imzasini atmak zorundadir.

(10) Sinava giren 6grenciler, cevap kagitlarinin dzerindeki ilgili alanlari eksiksiz doldurmalidir.
Ogrenciler, test sinavlarinda optik formda yapacaklari yanhs/eksik kodlamalardan kendileri
sorumludurlar.

(11) Sinavin basladiginin sézli olarak sinav goérevlisi tarafindan duyurulmasi ve cevap
kagitlarinin dagitilmaya baslanmasiyla sinav baslamig sayilir. Sinav sirasinda, sinav
gorevlisi tarafindan kullanilmasina izin verilmemis bir kaynaktan (ders notu, kitap vb.)
yararlanilmasi, diger bir dgrencinin sinav kagidina bakilmasi, 6grenciye sinav kagidinin
gosterilmesi ve diger bir 6grenciyle yazili veya sozlU olarak herhangi bir bilgi aligveriginde
bulunulmasi vb. eylemler kopya olarak degerlendirilir.

(12) Kopya olarak degerlendirilecek davranislarda bulunan ogrencinin sinavi iptal edilir.
Ornegin, ele kopya yazilmasi gibi bir durumda, yazilmis olan metin fotograf cekmek suretiyle
tespit edilebilir. Kalem kutusu vb. sahsi mulkiyete tabi egyanin Uzerinde kopya yer almasi gibi
durumlarda ise s6z konusu esyaya el konulabilir. Ogrencinin buna direnmesi durumunda zor
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kullanarak delil toplanamaz. Bu durumla karsi karsiya kalinmasi hélinde delilin
toplanamadiginin tutanakta belirtiimesi gerekir. Dolayisiyla sinav sirasinda kopya ceken,
kopya ¢cekmeye tesebbus eden ya da kopya veren 6grenciler sinavlardan ¢ikarilir ve tutanak
tutularak haklarinda disiplin sorusturmasi baslatilir.

(13) Sinav esnasinda, sinav salonunda tartisma, kavga gibi istenmeyen olaylarin yagsanmasi,
sinavin bir alt yapi (su basmasi vb.) sorununa bagh olarak yuruttilmesinde zorluklarin s6z
konusu olmasi veya saglik problemlerinin yagsanmasigibi durumlarda sinav gorevlisi, sinav
tutanagina durum ile ayrintili bilgiyi kaydetmek sartiyla 6grencilerin sinavdan ¢ikmasina izin
verebilir. S6z konusu problemin ¢ézilmesinin ardindan 6grenciler salona tekrar alinir ve sinav
icin kaybedilen sure kadar ek sure verilir.

(14) Ogrenciler sinav kagitlarini teslim ederken, kimlik bilgilerinin kendi sinav kagitlarinda yer
aldigindan emin olmalhdirlar.

(15) Sinav suresinin bitiminde cevap kagitlari sinav gorevlilerine teslim edilmis olmaldir.
Kagidini teslim etmeyen 6grencinin bu durumu sinav tutanaginda belirtilir.

(16) Sinav ka&gidini teslim ederek salonu terk eden 6grenci, sinavin bitiminden 6nce salona
tekrar giremez. Bu kurala aykiri davranan 6grenci hakkinda sinav duzenine aykiri davranigi
nedeniyle tutanak tutulur.

(17) Yukarida bahsedilen veya bahse konu olmamig tum olaylarla ilgili olarak hakkinda
tutanakla islem yapilan 6grenciicin Yuksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi ve
Sinop Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yoénetmeligi ile Sinop
Universitesi Lisansusti Egitim ve Ogretim Yoénetmeliginin disiplin maddesi hiikimleri uygulanir.

Engelli Ogrencilerin Sinavlari

MADDE 8 - (1) Engelli 6grencilerin durumlari géz 6ninde bulundurularak soru kagidinda
gerekli duzenlemeler yapilir (gorme guc¢ligu ceken ogrencilerin sinav kagitlarinin yazi
blyUkligunin dizenlenmesi gibi) ve soru kagitlari dersin 6gretim elemani tarafindan ¢ogaltilir.
(2) Engelli 6grencilerin sinavlari, ihtiya¢ duyuldugu takdirde ayri bir ortamda yapilabilir.

Diger Sinav Uygulamalari

MADDE 9 - (1) Oturum seklinde yapilmayan sinavlarda (elektronik ortamda yapilan sinavlar,
evde alinan sinavlar, 6devler, proje vb.) 6grencilerin, ilgili 6gretim elemani tarafindan belirtilen
sinav kurallarina (teslim tarihi ve sekli, e- posta, elektronik ortam, basili kopya vb.) uymasi
gerekmektedir.
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DORDUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hukumler

Hukium Bulunmayan Haller

MADDE 10 - (1) Bu yonergede hukum bulunmayan héallerde ilgili mevzuat hukamleri uygulanir.

Yurirluk

MADDE 11 - (1) Bu yénerge Senato tarafindan kabul edildigi tarihte ytrarlige girer.

Yiriatme

MADDE 12 - (1) Bu yénerge hikimlerini Sinop Universitesi Rektor( yuritir.

Yoénergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin;

Tarihi

Sayisi

09.02.2023

2023/15
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