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BIiRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag

MADDE 1- Bu yénergenin amaci Sinop Universitesi Merkez Kiitiiphanesi ve bagli birim
kiitiiphanelerinin gorev, yetki ve sorumluluklarini, ¢alisma esaslarini, kullanicilarin kiitiiphaneden
yararlanma kosullarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu yénerge, Sinop Universitesi biinyesinde bulunan merkez kiitiiphane ve birim
kiitiiphanelerinikapsar.

Tanimlar

MADDE 3- Bu yo6nergede yer alan;

1) Universite: Sinop Universitesini,

2) SNU : Sinop Universitesini,

3) Rektorliik: Universitenin Rektorliigiinii,

4) Daire Baskanlhig: : Universitenin Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligini,

5) Merkez Kiitiiphane : Sinop Universitesi Merkez Kiitiiphanesini,

6) Birim Kiitiiphaneleri: Universiteye bagli fakiilte ve yiiksekokullara ait kiitiiphanelerini,

7) Materyal : Kiitiiphanelerde kullanilabilir kitap, tez, siireli yayin, gorsel-isitsel ara¢ gerecler ve
her tiirlii bilgikaynaklarini,

8) ILL : (Inter Library Loan) Kiitiiphaneleraras1 6diing verme islemlerini,

9) Kullanici : Kiitiiphaneden yararlanan akademik ve idari personel ile 6grenci ve arastirmacilari
ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurulus, Orgiitlenme ve Yonetim

Kurulus

MADDE 4- Universite kiitiiphaneleri, Universitenin egitim-6gretim ve arastirma ¢alismalarina
yardimer olmak amaciyla; her tiirlii bilimsel materyali saglamak, diizenlemek ve hizmete sunmak
iizere kurulmus kurumlardir. Universite kiitiiphaneleri bu amaci gerceklestirmek iizere;

1) Gereken her tiirlii bilgi ve belgeyi saglar,

2) Saglanan bilgi ve belgeleri biitiin arastirmacilarin, Universite dgrencilerinin ve ¢alisanlarinin
kullanimina sunulacak sekilde diizenler,

3) Mevcut bilgi kaynaklarindan en iyi sekilde yararlanilmasini saglamak amacryla, her diizeydeki
kullaniciya kurum i¢inde ve disinda hizmet verir,

4) Diger kiitiiphaneler ve kuruluslarla igbirligine gider,

5) Universitelerin kiitiiphanecilik boliimleri 6grencilerinin  zorunlu uygulama ve staj
programlarinin yiiriitiilmesine yardimer olur.

Orgiitlenme

MADDE 5- Universitedeki kiitiiphane hizmetlerinin (siniflama sistemi, konu bashg, satin alma,
otomasyon, web sitesi), Merkez Kiitiiphane ¢ergevesi i¢inde orgiitlenmesi Ve yiiriitiilmesi esastir.
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Buna gore;

1) Kampiis i¢indeki merkez kiitiiphane disinda fakiilte, yiiksek okul, enstitii, meslek
yiiksekokulu ve alt diizeydeki birimler i¢in ayr1 ayri kiitiiphaneler kurulamaz,

2) Merkez kiitiiphane koordinatorliigiinde, teknik hizmetleri merkez kiitiiphaneden yiiriitiilmek
tizere, merkez kampiisiiniin bulundugu yerlesim alan1 disindaki diger kampiisler igin birim
kiitiiphanesi kurulabilir.

Yonetim

MADDE 6-
1) Universitedeki kiitiiphane hizmetleri, bu Y&nerge hiikiimleri gercevesinde Daire Baskanlig
koordinatorliigiinde ylriitiiliir.

Daire baskam

MADDE 6.1- Daire Bagkaninin gorev ve yetkileri sunlardir:

1) Kiitiiphane hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilebilmesi igin yeterli kadroyu olusturup is bélimdi,
personel lizerindegenel egitim ve denetim gérevini yapmak,

2) Kiitiiphanecilik alanindaki gelismeleri ve yeni teknolojileri takip ederek kiitiiphaneye
kazandirilmasini

saglamak, bu amagla yurt i¢i ve yurt dis1 seminer ve konferanslara katilimi tesvik etmek,

3) Bagkanlhigin biit¢esini hazirlamak, sube miidirliigiinden alinan Onerilere gore bagh
birimlerinde ihtiyaglarin1 g6z Oniinde bulundurarak, Baskanlik biitcesi halinde Rektorliik
Makami’na sunmak.

4) Kiitiiphane hizmetlerinin standartlasmasini saglamak ve denetimini yapmak,

5) Merkez ve birim kiitiiphanelerinin esgiidiim ve isbirligi iginde ¢alismalarini saglamak, egitim
programlaridiizenlemek,

6) Baskanligin hizmetleri hakkinda her y1l ayrintili bir faaliyet raporu hazirlamak ve bunu Ocak
ay1 i¢inde Rektorliik Makami’na sunmak,

7) Rektorliik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

8) Bu Yonerge uyarinca gorev alanina giren ve kiitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi diger
calismalar1 yapmak.

Sube miidiirii

MADDE 6.2- Sube Miidiiriiniin gorev ve yetkileri sunlardir:

1) Kiitiiphane hizmetlerini Bagkanlik tarafindan belirlenen diizenlemeler ¢ergevesinde yiiriitmek,

2) Alt birimler arasindaki is akisinin esgiidiimlii, saglikli ve dogru yiiriimesini denetlemek,

3) Ihtiyag duyulan arag-gereg ve her tiirlii kiitiiphane materyalini Baskanliga bildirmek,

4) Kiitiiphanede yapilan ¢aligsmalari takip etmek, denetimini yapmak, aksakliklar: gidermek,

5) Kiitiiphane faaliyetlerine iliskin ¢esitli verileri toplamak ve degerlendirmek, yapilacak
planlamalarda ve iletilecekonerilerde bu verilerden yararlanmak,

6) Her yil Aralik ay1 i¢inde faaliyet raporunu Baskanliga sunmak,

7) Kiitiiphanecilik konusundaki son gelismeleri siirekli izlemek, sorumlusu oldugu isleri
iyilestirmeye ¢aligmak vebu konuda Baskanliga onerilerde bulunmak,

8) Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,

9) Gerektiginde Daire Baskanligi’na vekalet eder.
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Birim kiitiiphane sorumlusu ve gorevleri

MADDE 6.3- Birim kiitiiphane sorumlulari, tercihen Bilgi ve Belge Yonetimi Boliimii mezunu
kisiler arasindanatanir ve asagidaki gorevleri yaparlar:

1) Birim Kiitiiphanesi hizmetlerinin merkez kiitiiphane ile isbirligi i¢inde, standartlara uygun
olarak, etkin ve verimlibir sekilde yiiriitiilebilmesi igin, gerekli her tiirlii planlama, organizasyon
ve gelistirme calismalarini yapmak ve ylriitmek,

2) Universite faaliyet raporu igin ya da istenildiginde, hazirlayacag: faaliyet raporunu etkin ve
verimli bir hizmet igin onerilerle birlikte bagli bulundugu birimin ydneticisine ve ayrica Daire
Baskanligina sunmaktir.

UCUNCU BOLUM
Kiitiiphane Hizmetleri ve Mevcut Kiitiiphane Politikalar:

Kiitiiphane hizmetleri
MADDE 7- Kiitiiphane hizmetleri, “Teknik Hizmetler” ve “Okuyucu Hizmetleri” olarak ikiye
ayrilir. Teknik hizmetler, kiitiiphanecilik egitimi gérmiis kisiler tarafindan yirttiliir.

Teknik hizmetler

MADDE 7.1- Teknik hizmetler kiitliphanenin tiim arag-gereclerinin (kitap, dergi gibi basili
materyaller ile film, slayt, CD gibi gorsel-isitsel araglar ve elektronik yayinlar) se¢imi, saglanmasi
ve bunlarin okuyucuya sunulacakduruma getirilmesi i¢in yapilacak islemlerin timidiir.

Teknik hizmetler birimini olusturan servisler sunlardir:

1) Sec¢im ve Saglama: Universitede egitim ve dgretimi desteklemek ve arastirmalarda yardimei
olmak tizere kitap, siireli yayn, tez, gorsel-isitsel materyaller ve benzeri her tiirlii bilgi kaynaginin
satin alma, degisim, bagis ve benzeri yollardan edinilmesini saglayan servistir.

2) Kataloglama ve Smmflama: Kiitiphanelere saglanan her tirli bilgi kaynaginin
kiitiphanecilik kurallar1 ¢er¢evesinde bibliyografik kiinyesinin ¢ikarilmasini ve konu igeriginin
belirli bir siiflama sistemi kullanilarak kodlanmasini saglayan servistir. SNU Kiitiiphanesinde;
kataloglama Anglo Amerikan Kataloglama Kurallari-2’ye (Anglo American Cataloguing Rules-2),
smiflama Kongre Kiitiiphanesi Siniflama Sistemi’ne (Library of Congress Classification System)
gore yapilmakta ve MARC formatinda bilgisayar ortamina aktarilmaktadir.

3) Siireli Yaymnlar: Universite egitim-6gretimini destekleyecek, arastirmalarda yardimer olacak
stireli yaym koleksiyonunu olusturmak ve gelistirmek {izere bunlari segerek, satin alma, bagis ve
degisim yoluyla temin edenve belli bir diizen i¢inde kullanima sunan servistir.

4) Gorsel-Isitsel Hizmetler: Universitedeki egitim-6gretim programlari, arastirmalar ve
kullanicilarn kiiltiirelihtiyaglarini desteklemek amaci ile gorsel-isitsel materyallerin (DVD, CD,
ses kaseti vb.) saglanmasi ve bu materyallerin kullanimi i¢in ihtiyag duyulan arag ve gereglerin
belli bir diizen i¢inde kullanici hizmetine sunulmasini saglayan servistir.

5) Cilt ve Onarim: Kiitiiphane koleksiyonunda diizenin saglanmasi ve kullanilabilirliginin
artirtlmas1 amaciyla uygun goriilen koleksiyon materyalinin ciltletilmesi ve asir1 kullanim sonucu
hasar gormiis bilgi kaynaklarinin tamir edilerek tekrar kullanima sunulmasini saglayan servistir.

6) Otomasyon ve Web Sitesi Yonetimi: Kiitiiphane otomasyon programinin diizenli bir sekilde
isletiminin saglanmasi, meydana gelebilecek aksakliklarin giderilmesi, yedekleme islemlerinin
belli bir plan dahilinde yapilmasi, kiitiiphane web sitesinin giincelliginin saglanmasi ve organize
edilmesi islemlerini gergeklestirenservistir.
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Okuyucu hizmetleri

MADDE 7.2- Okuyucu hizmetleri birimi kullanicilarin kiitiiphaneden ve bilgi kaynaklarindan en
verimli sekildeyararlanmalarini saglayan birimdir.

Okuyucu Hizmetleri Birimini olusturan servisler sunlardir:

1) Damisma Hizmetleri: Kiitiiphane kullanicilarinin kiitiiphane koleksiyonuna yonelik her tiirlii
sorularma cevap vermek ve kiitiiphane kullanicilarinin kiitiiphane koleksiyonundan en yiiksek
diizeyde yararlanmalarini saglamak i¢in danigsmanlik hizmeti veren servistir.

2) Odiing-Iade: Kiitiiphane koleksiyonunun kiitiiphane disinda kullanilmak iizere say1 ve siire
ile sinirli olarak 6diing verilmesi, siire bitiminde iade alinmasi hizmetlerini yiiriiten servistir.

3) Kiitiiphaneler Arasi Isbirligi Servisi (Inter Library Loan ) : Arastirma ve egitim
caligmalart nedeniylekullaniciya gerekli olan ancak kiitiiphanede bulunmayan kitap ve benzeri
materyallerin diger tiniversite kiitiiphanelerinden saglanmasi igin araci veya yardimci olmakla
gorevli servistir.

4) Fotokopi Hizmetleri: Kiitiiphane kaynaklarindan fotokopi ¢ekilmesi hizmetlerinin
yuritildigi servistir.

5) Internet Hizmetleri: Kiitiiphane kullanicilarina kablolu ve kablosuz internet hizmeti saglayan
servistir.

6) Strateji Gelistirme, Projelendirme ve Planlama: Yil boyunca katilim saglanan
aktivitelerden elde edilen veriler ve gozlem ile kiitiiphanenin is ve islem siireglerine iliskin strateji
gelistiren, projeler hazirlayan ve planlamayapan servistir.

7) Halkla Tligkiler: Kiitiiphane hizmetlerinin tanitilmasmi, kiitiiphane hizmet trafiginin
kiitiiphane-kullanic1 ekseninde bi¢imlenmesini, kullaniciya iliskin saha arastirmalarinin
yapilmasini saglayan servistir.

8) ISSN-ISBN Saglama: Universitemiz biinyesinde basilan yaymlara ISBN (Uluslararas
Standart Kitap

Numarasi) ve ISSN (Uluslararasi Siireli Yaym Standart Numarasi) saglama hizmetleri
yiiriitiilmektedir.

Kiitiiphane politikalari

MADDE 8- Kiitiiphane politikalar, yiritilen islemlerin aksakliga ugramamasi Ve
standartlagsmanin saglanmasii¢in olusturmustur. Mevcut politikalarimiz sunlardir:

MADDE 8.1) Kataloglama Politikasi

MADDE 8.2) Derme Gelistirme PolitikasiMADDE 8.3) Acik Erisim Politikas1t MADDE 8.4)
Sosyal Medya Politikasi

MADDE 9-

Tasimir Kayit ve Kontrol Hizmetleri: Tasimirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun
olarak edinilmesinden, kullanilmasindan, kontroliinden, kayitlarinin Taginir Mal Yo6netmeliginde
belirtilen esas ve usullere gore saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasini saglamaktan ve tasinir
yonetim hesabini ilgili mercilere gondermekten sorumlu birimdir.
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DORDUNCU BOLUM
Kiitiiphaneden Yararlanma

Kiitiiphaneden yararlanma kosullari

MADDE 10- Kullanicilar, kiitliiphaneden asagidaki kosullarla yararlanirlar,

1) Universitenin akademik ve idari personeli ve 6grencileri kiitiiphanenin dogal iiyeleridir,
2) Uyelerin 6diing materyal alabilmeleri igin bilgilerini giincellemeleri gerekir,

3) Kiitiiphane iiyelik karti yoktur. Uyelik karti yerine dgrenciler icin &grenci kimlik karti,
akademik ve idari personeli¢in de personel kimlik kart1 gegerlidir,

4) Universitenin personeli ve 6grencileri digindaki kullanicilar materyallerden ancak kiitiiphane
icinde Yyararlanabilirler. Bu kullanicilar kiitiiphaneye iiye olamazlar ve kiitiiphaneden o6diing
materyal alamazlar.

Kiitiiphane kullanim kurallari

MADDE 11- Kullanicilar, kiitiiphaneden yararlanirken asagidaki kurallara uymakla ytikiimlidiir.

1) Kullanict, bilgi kaynaklarindan yararlanirken ‘Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’na uymakla
yiikimlidiir.

Kullanici, bu maddeye muhalefetinden dolayr Universite’ye hi¢ bir hukuki sorumluluk
yiikleyemez. Her tiirlii hukukiceza ve sorumluluk kullaniciya aittir,

2) Materyallerin giivenligi RFID Koleksiyon Yo6netimi ve Giivenlik Sistemi ile saglanmaktadir.
Islem yaptirmadan kiitiiphane disina materyal ¢ikarilamaz. Islem yaptirmadan materyal ¢ikarmaya
tesebbiis edenler hakkinda yasalislem yapilir. ikaz sesi duyuldugunda gorevli personel tarafindan
list aramas1 yapilabilir,

3) Materyalde tespit edilen kusurlardan son kullanict sorumludur,

4) Kiitiiphane bilgi kaynaklarina ve esyalarina (bilgisayar, masa, sandalye, vb. ) herhangi bir
sekilde zararverilmemelidir,

5) Kamera, fotograf makinesi vb. ile kiitiiphane i¢inde izinsiz ¢ekim yapmak yasaktir,

6) Kiitiiphane iginde, grup ¢alismasi yapmak ve sesli ders calismak yasaktir (6zel alanlar harig),

7) Kiitiiphaneye yiyecek ve igecekle girilmez ve tiiketilemez (su harig),

8) Yalnizca kiitiiphane gorevlileri tarafindan kullanilan alanlara girilemez,

9) Kullanicilarin, Kiitiiphaneye girerken ¢anta, semsiye, palto vb. esyalarini vestiyerde bulunan
dolaplara birakip, anahtarini iizerlerine almalar1 gerekmektedir,

10) Cep telefonlar1 sessiz konumda bulundurulmali ve kiitiiphane igerisinde telefonla
konusulmamalidir,

11) Kullanicilar, goriis ve onerilerini kutuphane@sinop.edu.tr e-posta adresi ya da sosyal
medya hesaplariaraciligiyla iletebilirler (S6zli olarak kiitiiphane personeline de iletilebilir),

12) Kullanicilar, kimlik kartlarin1 korumakla yiikiimliidiir ve kaybedilmesi durumunda Ogrenci
Isleri / Personel

Daire Bagkanligina bagvurmalidir,

13) Kullanicilarin kiitiiphanenin kapanma saatlerinden en ge¢ on bes dakika 6nce (6diing alma,
iade etme, internet, fotokopi vb.) islemlerini yaptirmalar1 gerekir,

14) Kullanicilar, kiitiphaneye girdikleri andan itibaren kiitiiphane kullanim kurallarma uymak
zorundadirlar.
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Odiin¢ vermede uygulanacak kurallar

MADDE 12- Universitenin personeli ve dgrencilerine ddiing materyal verilmesinde asagidaki
kurallar uygulanir.

1) Kiitiiphaneye SNU kimlik kart1 ile gelinmeli, soruldugunda kimlik kart1 gosterilmelidir.

2) Baska okuyucuya ait SNU kimlik kart1 ile 6diing Kitap alinamaz,

3) Odenmemis cezas1 olan kullanic1 ddiing Kitap alamaz,

4) Uzerinde gecikmis kaynak bulunan kullanicilara diing kaynak verilemez,

5) Siire bitiminde kullanict kaynag: eksiksiz olarak iade etmekle yiikiimliidiir,

6) Kiitiiphane tarafindan herhangi bir nedenle istenilen, 6diingteki materyallerin siiresi dolmamis
olsa dahi iadesizorunludur. Istenen materyal iade edilmediginde kullanicinin ddiing hizmetlerinden
yararlanmasi kisitlanabilir,

7) Kiitiiphane kullanicilari, 6diing aldiklari materyal sayisina ve 6diing verme siiresine

http://kutuphane.sinop.edu.tr/ adresinden erisebilir.
8) Odiing alinabilecek materyal sayis1 ve iade siiresi

Personel Odiing Verilen Materyal Adedi Odiing Verilen Siire
Akademik Personel 10 Adet 90 Giin
Idari Personel 3 Adet 30 Giin
Doktora Ogrencisi 10 Adet 30 Giin
Yiiksek Lisans Ogrencisi 5 Adet 30 Giin
Lisans ve Onlisans Ogrencisi 3 Adet 15 Giin

Odiing verilemeyecek materyaller

MADDE 13- Asagida belirtilen materyaller 6diing olarak verilemez.
1) Ansiklopedi, sozliik, atlas, harita, slayt vb. danisma kaynaklari,
2) Siireli yaymlar,

3) Tezler, yazma ve basma nadir eserler,

4) Birimlerce tespit edilen sayilari tiikkenmis veya ayrilmis eserler,
5) Miizik notalari, koleksiyon pargalari, sanatsal materyaller vb.,

6) Daire Baskanlig1 tarafindan belirlenen ve kiitiiphane digina ¢ikarilmasinda sakinca bulunan
diger materyaller (6rnegin, tek niisha yada baskis1 tilkenmis vb. diger materyaller). Okuyucular bu
gibi materyallerden sadece kiitiiphane iginde ve gerektiginde bir gorevlinin nezaretinde
yararlanabilirler.

Giiniinde iade edilmeyen materyaller

MADDE 14-

1) Kiitiiphaneden o6diing alinmis ve zamaninda iade edilmemis kaynaklar i¢in kiitiiphane
otomasyon sistemi kullanicilart uyarir (otomasyon sistemi tizerinden 3 kez hatirlatma mesaji
gonderilir), ancak sorumluluk kullanicilara aittir,

2) Kiitiiphane, giiniinde iade edilmeyen materyale her giin i¢in materyal basina gecikme cezasi
uygular,

3) Kiitiiphaneden 6diing alinan herhangi bir kaynak, zamaninda iade edilmeyip tizerinden 30
giinden fazla bir zaman ge¢mis ise, kayip islemi goriir (Kayip islemi géren materyal i¢in her giin
“materyal basina gecikme cezas1” devam eder),

4) Kiitiiphane Otomasyon Hesabinda, iade edilmemis materyal ve 6denmemis materyal gecikme
cezasi bulunankullanicilarin ilisigi kesilemez.
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http://kutuphane.sinop.edu.tr/

Dokiiman Kodu SNU-YNG-008

SINOP UNIVERSITESI Senato Yardrik

17.12.2014

KUTUPHANE YONERGES]| [Ta™

Revizyon Tarihi/No

Odiin¢ alinan kitap ve materyalin yipratilmasi veya kaybi

MADDE 15- Odiing alian materyalin yipratilmas: veya kaybedilmesi durumunda;

1) Yipratilan veya kaybedilen kiitiiphane materyali 6ncelikle piyasadan aynisi ya da yeni baskisi
temin ettirilir,

2) Teminin miimkiin olmadiginin tespit edilmesi halinde materyalin “deger tespit komisyonu”
nca belirlenendegeri ilgiliye odettirilir. Ayrica (varsa) tahakkuk eden gecikme cezasi alinir,

Deger Tespit Komisyonu

MADDE 16- Deger Tespit Komisyonu, Universite mensuplariyla, dgrencilerin kaybettikleri kitap
veya diger

materyalin giiniin rayi¢ degeri goz 6niine alinarak degerinin tespit edilmesi konusunda kiitiiphane
personelinden, Baskanligin belirledigi en az 3 (ii¢) kisiden olusur.

1) Deger Tespit Komisyonu, zayi olan kitap veya diger materyalin degerinin tespitinde piyasa
arastirmasi yapar,bu materyalin hacmi, cilt bedeli, kagit kalitesi, ulasim masraflari, paranin zaman
icinde deger kaybi, antika ve sanatsal degerleri, nadir eser olup olmadig: gibi hususlar1 géz 6niinde
bulundurarak deger tespitinde bulunur.

2) Kiitiiphanelerimize bagis yoluyla gelen ve fiyati belli olmayan materyalin degerini tespit eder.

Materyal siire uzatma

MADDE 17-

1) Kullanicilar 6diing aldiklar1 kaynaklari, bir baska kullanici tarafindan ayirtilmamis olmasi
kosulu ile 6diing alma stiresini uzattirabilirler. Tiim kullanicilar uzatma islemini, her yayin igin en
fazla 2 kez yaptirabilir,

2) Telefonla uzatma islemi yapilamaz. Uzatma yapilabilmesi igin kaynagin tiniversite kimlik
kart1 ile Odiing-lade

Servisine sahsen getirilmesi veya libra.sinop.edu.tr adresinden uzatma isleminin
gerceklestirilmesigerekmektedir,

3) Uzerinde gecikmis kaynak ve gecikme bedeli borcu bulunan kullanicilar uzatma islemi
yapamaz.

Materyal ayirtma

MADDE 18- Odiing alinmis, yani kullanici iizerinde bulunan materyalin baska bir kullanici
tarafindan ayirtilmasi islemidir. Materyal, iade tarihinden sonraki 3 giin, ayirtan kullanict igin
bekletilir.

1) Kullanicilarimiz dolagimda bulunan materyalleri web {izerinden ya da kiitiiphane {izerinden
ayirtabilirler,

2) Bir kullanici en fazla 5 adet materyal ayirtma yapabilir,

3) Dolagimda bulunmayan (kiitiiphanede bulunan) materyaller i¢in ayirtma yapilamaz,

4) Ayirtilan materyal, kullaniciya bildirilen tarihten itibaren 3 giin sonunda alinmadig: takdirde
siradaki kullaniciya verilir. Materyal bekleyen kullanici bulunmuyorsa materyal rafina gonderilir.

Materyal rezerve
MADDE 19-
1) Akademisyenlerden gelen istek iizerine veya kiitliiphane yonetiminin karar ile tespit edilen
yayinlar Rezervboliimiine konulur,
2) Rezerv boliimiinde bulunan yayinlar akademisyenlerin belirledigi siirelerde 6diing verilir
(Kiitiiphanede saatlik yararlanma),
7
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3) Kiitiiphane, 6diing verme materyal ve siiresini degistirme hakkina sahiptir,
4) Rezerve hizmetinden yararlanmak icin Rezerv Istek Formu doldurulmalidir.

Kiitiiphaneler arasi édiin¢ verme (ILL)

MADDE 20- Kiitiiphaneler aras1 6diing verme, iiniversite kiitiiphaneleri arasindaki isbirligi
cercevesinde kiitiiphane materyalinin karsilikli kullandirmasi hizmetidir. Kiitiiphaneler arasi 6diing
kitap-makale istekleri 6zel kurallara baglidir. (Kiitiiphaneler aras1 6diing vermede, materyal istegi
yapilan kiitiiphanenin 6diing verme politikas1 gegerlidir).

MADDE 20.1-SNU Mensuplari icin;

1) Bu hizmetten SNU akademik ve idari personel ve SNU lisansiistii 6grencileri
yararlanabilmektedir. Kullanic1 kiitiiphane web sayfasindaki istek formunu eksiksiz doldurup,
imzalayip kiitiiphaneye getirmesi gerekmektedir,

2) Yapilan istekler sonucu dogacak tiim masraflar istekte bulunan kullaniciya aittir (Kargo,
fotokopi vb.),

3) Bu hizmetten yararlanabilen kullanicilar, sadece kendileri i¢in istekte bulunabilirler. Bagka
kullanicilar i¢inistekte bulunamazlar,

4) Uzerinde gecikmis materyal veya para cezast bulunan kullanict ILL hizmetinden
yararlanamaz.

5) Kullanicilar, isteklerini bu hizmet ile ilgili yetkili personel araciligiyla yapabilirler,

MADDE 20.2-Diger Universite Kiitiiphaneleri icin;

1) Bir defada en fazla 5 kitap 6diing verilir,

2) Odiing verme siiresi 30 giindiir (kargo dahil),

3) Odiing alinan kaynagin kullanim siiresi ayirtma olmadig: takdirde “1” kez uzatilabilir,

4) SNU Kkiitiiphanesi, 6diing verme siiresi dolmadan kitabr geri isteme hakkina sahiptir,

5) Kitabin kaybolmasi, zarar gérmesi, iade edilmemesi durumunda yonergenin 15. MADDE”’ si
uygulanir.

Kiitiiphaneden ilisik kesme

MADDE 21-

1) Ogrenciler, kayitlarin1 sildirmeleri, yatay-dikey gecis yapmalar1 ve mezun olmalar1 halinde
kiitiiphaneden ilisiklerini kesmek zorundadirlar.

2) Universiteden emeKklilik, nakil, istifa vb. nedenlerle siirekli olarak ya da gorevlendirme,
askerlik vb. sebeplerle

gecici olarak ayrilan akademik ve idari personel kiitiiphaneden ilisiklerini kesmek zorundadirlar.

3) Bu islemler Baskanligin koordinatorliigiinde, Personel Dairesi Baskanlhigi, Ogrenci Isleri
Dairesi Baskanligi, Enstitii, Fakiilte ve Yiiksekokul Sekreterleri isbirligi ile yiiriitiliir.
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BESINCIi BOLUM
Elektronik kaynak kullanimi

Elektronik kaynak kullanim

MADDE 22-

1) Elektronik kaynaklara yerleske icerisinden ve disindan sadece SNU akademik ve idari
personel ile 6grencilerierisebilir.

2) Veri tabanlarindan, robot ve benzeri yazilimlar kullanilarak, ¢ok sayida yayin kopyalanamaz
veya sistematik bi¢imde kisisel bilgisayarlara ya da harici belleklere aktarilamaz.

3) Veri tabanlarindan kopyalanan makale, kitap, tez, vb. dokiimanlarin bir béliimii ya da tamamiu,
veri depolamaaraclar: ya da e-posta listeleri araciligi ile dagitilamaz, Universite disindaki kisi ya
da kurumlara gonderilemez.

4) Yukaridaki kurallara uymayan kullanici hakkinda gerekli yasal islem yapilmak iizere
Rektorliik Makami’na bildirilir.

ALTINCI BOLUM
Yiiriurliik ve Yiiriitme

Yiiriirliik
MADDE 23- Bu y6nerge, Universite Senatosu’nun onayimndan sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme )
MADDE 24- Bu yonergeyi Sinop Universitesi Rektorii yiirtitiir.

Senato Karar Tarihi: 17.12.2014
Senato Karar No: 2014-130
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