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ÖNLİSANS – LİSANS EĞİTİM PROSESİ 
 

Verilen ders sayısı  

Fakülte, yüksekokul ve meslek yüksekokullarında güz ve bahar yarıyılında açılan toplam ders 

sayısı. 

Mezun sayısı  

Fakülte, yüksekokul ve meslek yüksekokullarında ilgili akademik yılda verilen toplam mezun 

sayısı. 

Sonucuna itiraz edilen sınav sayısı ve türü 

İlgili dekanlığa/müdürlüğe öğrenci tarafından yazılı olarak yapılan itirazlar ile, dekanlık veya 

müdürlüğün dersin öğretim elemandan ders itirazı ile ilgili istenilen görüş sayısını ve ilgili 

derslerin isimlerini ifade etmektedir. İtiraz edilen sınav türleri yazılı sınav, çoktan seçmeli, ödev, 

proje vb.    

Düzeltilen not sayısı 

Düzeltme formu ile başvurusu alınıp öğrenci işleri tarafından notu düzeltilen derslerin sayısı.  

Kayıt donduran öğrenci sayısı ve bölümü/programı 

Her bölüme/programa ait kayıt donduran öğrenci sayıları.  

Staj Yapan öğrenci sayısı/bölümü/programı 

Her bölüme/programa ait staj yapan öğrenci sayıları.  

Ders veren öğretim elemanı başına düşen öğrenci sayısı  

1.  Her bölüm/program o eğitim/öğretim dönemine ait ders veren öğretim elemanları sayısının 

bölüm/programda kayıtlı olan öğrenci sayısına oranı sorulmaktadır.  

2. Farklı bölüm/programdan ders veren öğretim elemanları her bölüm/program için 

hesaplamaya dahil edilmelidir. 

3. Örnek: Bölüm/programda kayıtlı olan öğrenci sayısı / bölüm/programda ders veren toplam 

öğretim elemanı sayısı. 

Ders vermeyen öğretim elemanı sayısı  

Her bölüm/program bazında bahar ve güz eğitim-öğretim yarıyıllarına göre ders vermeyen 

öğretim elemanı sayıları.   

Doktor araştırma görevlisi ve doktor öğretim görevlisi dahil.  

Ders veren kadrolu öğretim elemanlarının haftalık ders saati sayısının iki dönemlik 
ortalaması 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında kadrolu öğretim elamanı başına düşen haftalık ders 

ortalaması sorulmaktadır. Örneğin 2019 yılı için; 2018-2019 Bahar ve 2019-2020 güz 

dönemlerinde toplam 80.000 saat teorik + pratik ders verilmiş, 
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Bahar döneminde 13, Güz döneminde 14 hafta olmak üzere 27 hafta eğitim verilmiş ise 1 

haftada ortalama: 80000/27 = 2962 saat eğitim verilmiş demektir. 

Toplam kadrolu öğretim elemanı sayısı ise 210 ise istenilen sonuç 2962/210 = 14,10’dur.  

Öğrencilerin kayıtlı oldukları program dışındaki diğer programlardan alabildikleri ders 
sayısı ortalaması 

Eğitim ve öğretim yılında öğrencilerin kayıtlı oldukları programlar dışında fakülte içi ve fakülte 

dışı farklı programlardan aldıkları ders sayısının toplam ders sayısına oranı.  

• Öğrencinin kayıtlı olduğu programa ait zorunlu dersler başka programdan alınıyor ise 

hesaplamaya dâhil değildir. 

• Fakülte, Rektörlük ve sosyal seçimli dersler değerlendirmeye dâhildir. 

• Açık öğretim ve uzaktan eğitim programları hesaplamaya dâhil değildir. 

• Lisansüstü programlar hesaplamaya dâhil değildir. 

• Çift anadal ve yandal kapsamındaki dersler hesaplamaya dâhil değildir. 

• Oran yüzde olarak ifade edilecektir. 

Öğrencilerin yaptığı sosyal sorumluluk projelerinin sayısı 

Öğrenciler tarafından yürütülen sosyal sorumluluk projelerinin sayısı sunulacaktır. Projeler 

yurtiçi (il, bölge veya ülke bazında) olmalıdır. Önceki yıllarda başlayan 01 Ocak- 31 Aralık 

tarihleri arasında devam eden projeler değerlendirmeye dâhildir. Ders veya proje ödevi 

kapsamında yaptırılan ve belirli bir kredisi olan sosyal sorumluluk projeleri değerlendirmeye 

dâhildir. Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır.  

Öğrencilerin yaptığı endüstriyel/sektörel proje sayısı 

Öğrencilerin endüstri/sektör ile beraber yürüttüğü bilimsel araştırma projelerinin sayısı 

paylaşılacaktır. Projeler yurtiçi (il, bölge veya ülke bazında) olmalıdır. Önceki yıllarda başlayan 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında devam eden projeler değerlendirmeye dâhildir. 

Öğrencilerin, endüstri/sektör ortaklığında tüm alanlarda yürüttüğü Ar-Ge, inovasyon ve ürün 

geliştirme projesi mahiyetindeki bitirme ödevleri değerlendirmeye dâhildir. Bu soru ile ilgili 

ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Birimlerin yaptığı sosyal sorumluluk projelerinin sayısı 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında öğretim elemanlarının kendi birimlerinde veya başka 

birimlerde yaptıkları sosyal sorumluluk projelerinin sayısı ve proje adları. Belirli bir bütçesi, 

hedefi ve çıktıları olan en az iki ay süreli projelerle ilgili veriler girilecektir. Öğrenciler tarafından 

yürütülen sosyal sorumluluk projeleri değerlendirmeye dâhil değildir. Yalnızca projelerin sayısı 

dikkate alınacaktır, proje kapsamında yapılan faaliyetlerin sayısı değerlendirmeye dâhil 

değildir. Projenin başlangıç yılı dikkate alınacaktır. Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine 

yazılmalıdır. 

Ulusal ve uluslararası sempozyum, kongre ve sanatsal sergi sayısı 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında birim tarafından düzenlenen uluslararası sempozyum, 

kongre ve sanatsal serginin toplam sayısı sunulacaktır. Diğer üniversiteler veya kurum ve 

kuruluşlarla ortak düzenlenen etkinlikler değerlendirmeye dâhildir. Diğer üniversite, kurum ve 

kuruluşlar tarafından gerçekleştirilen ve üniversite öğretim elemanlarının bireysel katılım 
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sağladığı etkinlikler değerlendirmeye dâhil değildir. Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine 

yazılmalıdır. 

Ulusal ve uluslararası özel veya resmi kurum ve kuruluşlar tarafından desteklenen Ar-
Ge projesi sayısı 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında ulusal ve uluslararası özel veya resmi kurum ve kuruluşlar 

tarafından desteklenmiş ve destek süresi dokuz aydan az olmayan Ar-Ge niteliği taşıyan proje 

sayısı sunulacaktır. 

• Destek süresi birden fazla yılı kapsıyor ise; 

o Bu sürenin her yıl için 9 aydan fazla olması durumunda bütün yıllara 

o Ardışık iki yılın toplamında 9 aydan fazla olması durumunda, daha fazla süreyi 

içeren yıla veri olarak girilir. 

• Önceki yıllarda başlayan ve 01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında en az 9 ay devam 

eden projeler değerlendirmeye dâhildir. 

• TÜBİTAK tarafından verilen ulusal ve uluslararası proje sayıları bu göstergeye dâhil 

edilmeyecektir. 

• Yükseköğretim kurumunun bütçesinden desteklenen Bilimsel Araştırma Projeleri 

(BAP) değerlendirmeye dâhil değildir. 

Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Endüstri ile ortak yürütülen proje sayısı 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında Ar-Ge, verimlilik artırma, ürün geliştirme, inovasyon vb. 

kapsamda endüstri (hizmet dâhil bütün sektörler) ile ortak yürütülen proje sayısı 

paylaşılacaktır.  

• Bir bedel karşılığında sunulan hizmetlere ilişkin veriler değerlendirmeye dâhil değildir. 

• Önceki yıllarda başlayan ve 01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında en az altı ay devam 

eden projeler değerlendirmeye dâhildir. 

Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Endüstri ile ortak yürütülen proje bütçesi 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında Ar-Ge, verimlilik artırma, ürün geliştirme, inovasyon vb. 

kapsamda endüstri (hizmet dâhil bütün sektörler) ile ortak yürütülen projelerin toplam bütçe 

miktarı paylaşılacaktır. 

• Projenin ilgili yıldaki harcama miktarı değil toplam bütçesi değerlendirme 

kapsamındadır. 

• Üniversitenin ve endüstrinin projeye katkı miktarı tümleşik girilecektir. 

Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Uluslararası fon destekli proje sayısı 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında üniversitenin öğretim elemanları tarafından uluslararası 

fonlardan sağlanan destekle yürütülen proje sayısı sunulacaktır. 

• Önceki yıllarda başlayan ve 01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında en az üç ay devam 

eden projeler değerlendirmeye dâhildir. 
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• 01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında kabul edilip henüz yürürlüğe girmemiş projeler 

dikkate alınmayacaktır. 

Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Yurt dışındaki üniversiteler veya kurum ve kuruluşlar ile ortak yürütülen proje sayısı 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında üniversitenin yurt dışındaki üniversiteler veya kurum ve 

kuruluşlar ile ortak yürüttüğü proje sayısı. 

• Belirli bir bütçesi, hedefi ve çıktıları olan en az altı ay süreli projeler değerlendirmeye 

dâhildir. 

• Önceki yıllarda başlayan ve 01 Ocak- 31 Aralık en az üç ay devam eden projeler 

değerlendirmeye dâhildir. 

Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Akredite program sayısı 

Birimlerde bulunan akredite program sayısı ve program isimleri. 

Dezavantajlı gruplara yönelik yapılan faaliyet sayısı 

Dezavantajlı gruplara yönelik sosyal entegrasyon ve sosyal kapsayıcılığa ilişkin düzenlenen 

proje, panel, konferans, kongre, sanatsal faaliyet, ödül töreni vb. faaliyet sayısı ve isimleri. Bu 

soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 

 

  



 

SİNOP ÜNİVERSİTESİ  
 PROSES/FAALİYET PLANI 

KILAVUZU 

Doküman Kodu KYT-TLM-076 

Yürürlük Tarihi 17.01.2025 

Revizyon 
Tarihi/No 

 

Baskı No 001 

 

 

Hazırlayan 
Yönetim Temsilcisi 

Onaylayan 
REKTÖR Sayfa No 

21/81   

 

BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ PROSESİ 
 

Proje başvuru sayısı/türü  

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasındaki proje başvuru sayısı ve türleri. (Proje türleri Bilimsel 

Araştırma Projeleri Uygulama Yönergesindeki proje türlerini ifade eder.) 

Kabul edilen proje sayısı/türü  

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasındaki başvuru yapan projelerden kabul edilen proje sayıları 

ile türleri. (Proje türleri Bilimsel Araştırma Projeleri Uygulama Yönergesindeki proje türlerini 

ifade eder.) 

Reddedilen proje sayısı/türü  

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasındaki başvuru yapan projelerden reddedilen proje sayıları ve 

türleri. (Proje türleri Bilimsel Araştırma Projeleri Uygulama Yönergesindeki proje türlerini ifade 

eder.) 

Tamamlanan proje sayısı  

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasındaki tamamlanan proje sayıları. 

Tamamlanan projelerin toplam bütçesi  

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasındaki tamamlanan projelerin toplam bütçesi (TL). 

İptal edilen proje sayısı/türü  

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasındaki iptal edilen projelerin sayısı ve türleri. (Proje türleri 

Bilimsel Araştırma Projeleri Uygulama Yönergesindeki proje türlerini ifade eder.) 

Dondurulan proje sayısı/türü  

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasındaki dondurulan projelerin sayısı ve türleri. (Proje türleri 

Bilimsel Araştırma Projeleri Uygulama Yönergesindeki proje türlerini ifade eder.) 

Ek süre verilen proje sayısı/türü  

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasındaki ek süre verilen projelerin sayısı ve türleri. (Proje türleri 

Bilimsel Araştırma Projeleri Uygulama Yönergesindeki proje türlerini ifade eder.) 

Projelerde görev alan öğretim elemanı ve öğrenci sayıları  

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasındaki başlayan projelerde yürütücüler dahil görev alan öğretim 

elemanı ve öğrenci sayıları. 

Proje desteğinden men edilen araştırmacı sayısı 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasındaki proje desteğinden men edilen araştırmacıların sayısı.  

Proje yürütücü değişikliği sayısı 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında yürütülen projelerde değişen yürütücü sayısı.  
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Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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LİSANSÜSTÜ EĞİTİM PROSESİ 
 

Tezli yüksek lisans öğrenci sayısı  

31 Aralık tarihi itibari ile tezli yüksek lisans programlarına kayıtlı öğrenci sayısı.  

Tezsiz yüksek lisans öğrenci sayısı  

31 Aralık tarihi itibari ile tezsiz yüksek lisans programlarına kayıtlı öğrenci sayısı. 

Doktora yapan öğrenci sayısı  

31 Aralık tarihi itibari ile doktora programlarına kayıtlı öğrenci sayısı.   

Açılan derslerin toplam sayısı  

Eğitim ve öğretim yılında açılan derslerin toplam sayısı.  

Özel öğrenci sayısı  

Eğitim ve öğretim yılı içerisinde özel öğrenci statüsünde ders alan öğrencilerin toplam sayısı. 

Öğrencinin kaç ders aldığından bağımsız olarak farklı öğrencilerin sayısını ifade etmektedir. 

Aynı dönemde öğrenci birden fazla ders alsa da o öğrenci tek olarak sayılacaktır. 

Mezun öğrenci sayıları  

31 Aralık tarihi itibari ile mezun olan öğrenci sayıları (tezli yüksek lisans, tezsiz yüksek lisans, 

doktora).  

Düzeltme verilen tez sayısı/türü:  

31 Aralık tarihi itibari ile jüri tarafından düzeltme kararı verilen tezlerin sayısı, türü (yüksek 

lisans tezi, doktora tezi) ve Anabilim/Anasanat dalları.  

Ret verilen tez sayısı/türü  

31 Aralık tarihi itibari ile jüri tarafından ret kararı verilen tezlerin sayısı türü (yüksek lisans tezi, 

doktora tezi) ve Anabilim/Anasanat dalları.   

Ret verilen doktora tez önerisi sayısı 

31 Aralık tarihi itibari ile jüri tarafından ret kararı verilen doktora tez önerisi sayısı ve 

Anabilim/Anasanat dalları.  

İlan edilen günde yapılamayan tez savunma sınavı sayısı/türü 

İlan tarihinde yapılmayan/ yapılamayan tez sınavı sayısı, türü (yüksek lisans tezi, doktora tezi) 

ve Anabilim/Anasanat dalları.  

Zamanında teslim edilmeyen tez sayısı/türü 

Geçerli süreler içerisinde teslim edilmeyen tez sayısı, türü (yüksek lisans tezi, doktora tezi) ve 

Anabilim/Anasanat dalları.  

İlişiği kesilen öğrenci sayısı/türü 

31 Aralık tarihi itibari ile başarı koşullarını/ölçütlerini yerine getiremeyen, azami süreler 

içerisinde tez çalışmasında başarısız olan, tez savunmasına girmeyen veya tezini süresinde 
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Enstitüye teslim etmeyen tezsiz ve tezli yüksek lisans öğrenciler ile doktora öğrencilerinden 

ilişiği kesilen öğrencilerin sayısı. 

Proje destekli tez sayısı  

Proje desteği alan tezlerin (yüksek lisans ve doktora) sayısı. 

Düzeltilen not sayısı  

Düzeltmesi yapılarak Anabilim/Anasanat dalı başkanlığı tarafından Enstitü Müdürlüğüne ve 

öğrenciye bildirilmiş düzeltilen not sayısı ve düzeltilen derslerin hangi programa (yüksek lisans 

tezi, doktora tezi) ait olduğunun bilgisi istenmektedir.  

Ek süre verilen öğrenci sayısı  

Tezi hakkında düzeltme kararı verilen öğrenci sayısı.  

Uluslararası değişim programları kapsamında gelen/giden öğrenci sayısı  

Uluslararası değişim programları kapsamında gelen/giden lisansüstü öğrenci sayısı. 

Yabancı uyruklu öğrenci sayısı 

31 Aralık tarihi itibari ile enstitüde kayıtlı yabancı uyruklu lisansüstü öğrenci sayısı. 

Anabilim/Anasanat dallarında verilen seminer sayısı 

31 Aralık tarihi itibari ile Anabilim/Anasanat dallarında verilen toplam seminer sayıları. 

Danışman değişikliği sayısı 

31 Aralık tarihi itibari ile öğrencinin ve/veya tez danışmanı öğretim üyesinin yazılı dilekçesine 

istinaden Enstitü Yönetim Kurulu kararı ile yapılan danışman değişikliği toplam sayısı. 

Bilimsel hazırlık programı alan öğrenci sayısı 

İçinde bulunulan yıl itibari ile bilimsel hazırlık programı kapsamında ders alan öğrenci sayısı, 

öğrencilerin kayıtlı oldukları program ve Anabilim/Anasanat dalları. 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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UZAKTAN EĞİTİM PROSESİ 
 

Uzaktan verilen ders sayısı  

Eğitim ve öğretim yılında uzaktan eğitim yolu ile verilen toplam ders sayısı.  

Yayın akışını engelleyen sebepler  

Eğitim ve öğretim yılında uzaktan eğitim sistemindeki yayın akışını etkileyen ve tespiti 

yapılabilen sebepler.  

Canlı ders sayısı ve bant yayını ders sayısı  

Eğitim ve öğretim yılında senkron ve asenkron olarak işlenen ders sayılar.  

Stüdyolardan faydalanan akademisyen sayısı  

İçerik çekimi ve ders verme faaliyetleri için birimlerde ve stüdyolardan yararlanan akademik 

personel sayısı.  

Açık ders sayısı  

Eğitim ve öğretim yılındaki açık erişime sunulan toplam ders sayısı. 

Uzaktan eğitim ile ilgili uygulama ve araştırma-geliştirme sayısı/türü  

Uzaktan eğitim ile ilgili yapılan uygulamalar ve araştırma-geliştirme faaliyetlerinin sayısı. 

Yapılan kurs, seminer, konferans vb. sayısı  

31 Aralık tarihi itibari ile yıl içerisinde Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkez 

Müdürlüğü bünyesinde düzenlenen kurs, seminer, konferans vb. faaliyetlerin sayısı. 

Verilen danışmanlık sayısı  

31 Aralık tarihi itibari ile yıl içerisinde Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkez 

Müdürlüğü bünyesinde verilen danışmanlık sayısı. 

Yapılan ve önerilen bilimsel ve teknolojik araştırma sayısı/türü  

31 Aralık tarihi itibari ile yıl içerisinde Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkez 

Müdürlüğü bünyesinde yapılan bilimsel ve teknolojik araştırma sayısı ve türü. 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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SÜREKLİ EĞİTİM PROSESİ 
 

Açılan program sayısı  

31 Aralık tarihi itibari ile yıl içerisinde Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü 

bünyesinde açılan program sayısı (ücretli ve ücretsiz programların ayrı ayrı sayıları). 

Açılan programın isimleri ve katılımcı sayıları  

31 Aralık tarihi itibari ile yıl içerisinde Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü 

bünyesinde açılan programların sayısı ve katılımcı sayıları. 

Yıllık eğitim saati  

31 Aralık tarihi itibari ile yıl içerisinde Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü 

bünyesinde verilen eğitimlerin toplam saati. 

Verilen sertifika sayısı  

31 Aralık tarihi itibari ile yıl içerisinde verilen toplam sertifika sayısı. Bu soru ile ilgili ayrıntılar 

Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Verilen katılım belgesi sayısı  

31 Aralık tarihi itibari ile verilen toplam katılım belgesi sayısı. 

Kurum dışı görevlendirilen öğretim elemanı sayısı 

31 Aralık tarihi itibari ile yıl içerisinde kurum dışı görevlendirilen öğretim elemanı sayısı. 

Kurum dışından görevlendirilen eğitmen sayısı 

31 Aralık tarihi itibari ile yıl içerisinde kurum dışından görevlendirilen öğretim elemanı sayısı. 

Kurumlar arası iş birliği sayısı 

31 Aralık tarihi itibari ile yıl içerisinde farklı kurumla ile yapılan iş birliği sayısı. 

Eğitim alan kişi sayısı 

31 Aralık tarihi itibari ile toplamda eğitim alan kişi sayısı. 

Kurum içi eğitim alan kişi sayısı 

31 Aralık tarihi itibari ile yıl içerisinde kurum içi toplamda eğitim alan kişi sayısı. 

Kurum dışı eğitim alan kişi sayısı 

31 Aralık tarihi itibari ile yıl içerisinde kurum dışı toplamda eğitim alan kişi sayısı. 

Yapılan seminer sayısı 

31 Aralık tarihi itibari ile yıl içerisinde Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü 

tarafından düzenlenen seminer sayısı. 

Yapılan konferans sayısı 

31 Aralık tarihi itibari ile yıl içerisinde Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü 

tarafından düzenlenen konferans sayısı. 
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Paydaş memnuniyeti oranı 

Etkinlikler sonunda yapılan anketlerden elde edilen paydaşların memnuniyet oranının 

ortalaması. 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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SATIN ALMA PROSESİ 
 

Tedarikçi değerlendirme puanı ortalaması  

31 Aralık tarihi itibari ile yıl içerisinde gerçekleşen satın alma faaliyetlerinde tedarikçilerin 

puanlarının ortalaması. 

Yapılan ihale sayısı  

31 Aralık tarihi itibari ile yıl içerisinde yapılan (4734 sayılı ve 2886 sayılı İhale Kanunları 

kapsamında) toplam ihale sayısı ve ihale türleri. 

İptal edilen ihale sayısı  

31 Aralık tarihi itibari ile yıl içerisinde yapılan (4734 sayılı ve 2886 sayılı İhale Kanunları 

kapsamında) toplam iptal edilen ihale sayısı ve ihale türleri. 

Yapılan satın alma türleri/sayısı  

31 Aralık tarihi itibari ile yıl içerisinde yapılan (22/A,22/B,22/C,22/D kapsamında) toplam satın 

alma sayısı ve satın alma türleri. 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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ÖĞRENCİ İŞLERİ PROSESİ 
 

Öğrenci başvuru sayısı  

Eğitim ve öğretim yılında üniversitemize başvuru yapan öğrenci sayısı. 

Başvuru yapan öğrencilerin sınıflandırılması  

Eğitim ve öğretim yılında üniversitemize başvuru yapan öğrencilerin başvuru türleri ve başvuru 

sayıları. 

Kayıt yenileme sayısı / bölümlere göre dağılımı  

Eğitim ve öğretim bahar ve güz yarı yıllarında kayıt yenileyen öğrenci sayıları ve bölümlere 

göre dağılımları. 

Mezun öğrenci sayısı  

31 Aralık tarihi itibari ile mezun olan toplam öğrenci sayısı. 

Kayıt silme sayısı / bölümlere göre dağılımı  

31 Aralık tarihi itibari ile kayıt silen öğrenci sayıları ve bölümler göre dağılımları. 

Yatay/dikey geçiş yapan öğrenci sayısı 

Eğitim ve öğretim yılında yatay ve dikey geçiş yaparak üniversitemize gelen ve 

üniversitemizden giden öğrenci sayıları. 

Kayıt donduran öğrenci sayıları 

31 Aralık tarihi itibari ile kayıt donduran öğrenci sayıları (önlisans, lisans, tezli yüksek lisans, 

tezsiz yüksek lisans ve doktora). 

Hatalı verilen diploma sayıları/türleri 

31 Aralık tarihi itibari ile hatalı verilen diploma sayısı toplamı. 

Çift anadal yapan öğrenci sayıları/türleri/bölümleri 

Çift anadal programına kayıtlı öğrenci sayıları, öğrencilerin kayıtlı oldukları programlar ve çift 

anadal yaptıkları programlar. 

Yan dal yapan öğrenci sayıları/türleri/bölümleri 

Yan dal programına kayıtlı öğrenci sayıları, öğrencilerin kayıtlı oldukları programlar ve yan dal 

yaptıkları programlar. 

Yabancı uyruklu öğrenci sayısı/uyruğu 

31 Aralık tarihi itibari ile kayıtlı yabancı uyruklu öğrenci sayıları ve uyrukları. 

Ders kaydı yaptırmayan öğrenci sayısı / bölümlere göre dağılımı 

Eğitim ve öğretim yılında ders kaydı yaptırmayan öğrencilerin bölümlere göre dağılımları ve 

sayıları. 

Öğrenciye verilen belge sayısı/türleri 

Eğitim ve öğretim yılında öğrencilere verilen yüksek onur ve onur belgesi sayıları. 
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Yabancı dil hazırlık isteyen öğrenci sayısı 

Eğitim ve öğretim yılında kendi isteği ile yabancı dil hazırlık isteyen öğrenci sayıları ve kayıtlı 

oldukları programlar. 

Zorunlu yabancı dil hazırlık programına kayıtlı öğrenci sayısı: 

Eğitim ve öğretim yılında zorunlu yabancı dil hazırlık programına kayıtlı öğrenci sayıları ve 

kayıtlı oldukları programlar. 

Özel Yetenek Kontenjanlarına göre kayıt yaptıran/yaptırmayan öğrenci sayısı 

Eğitim ve öğretim yılında özel yetenek kontenjanlarına göre kayıt yaptıran/yaptırmayan öğrenci 

sayısı. 

Öğrenim ücreti yatıran/yatırmayan öğrenci türü/sayısı 

31 Aralık tarihi itibari harç yatıran ve yatırmayan öğrencilerin sayısı ve bu öğrencilerin türleri. 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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PERSONEL İŞLEMLERİ PROSESİ 
 

Mazeretli izin sayısı  

31 Aralık itibari ile akademik personel, idari personel ve sürekli işçilerin kullandıkları toplam 

mazeret izni gün sayısı. 

Yıllık izin sayısı  

31 Aralık itibari ile akademik personel, idari personel ve sürekli işçilerin kullandıkları toplam 

yıllık izni gün sayısı. 

Rapor sayısı/türü  

31 Aralık itibari ile akademik personel, idari personel ve sürekli işçilerin aldıkları raporların türü 

ve rapor alan kişilerin ayrı ayrı sayıları. 

Raporların personele dağılımı  

31 Aralık itibari ile akademik personel, idari personel ve sürekli işçilerin aldıkları raporların 

personele göre ayrı ayrı toplam sayıları. 

Yeni atama sayısı  

31 Aralık itibari ile Üniversitemize atanan akademik personel, idari personel ve sürekli işçilerin 

ayrı ayrı toplam sayıları. 

İstifa /emeklilik/ihraç sayısı  

31 Aralık itibari ile Üniversitemizde istifa eden, emekliliğe ayrılan ve ihraç edilen akademik 

personel, idari personel ve sürekli işçilerin ayrı ayrı toplam sayıları. 

Terfi sayısı  

31 Aralık itibari ile Üniversitemizde terfi alan/yükselen akademik personel ve idari personelin 

ayrı ayrı toplam sayıları. 

Geçici görevlendirme sayısı  

31 Aralık itibari ile Üniversitemizde kurum içi ve kurum dışı geçici görev ile görevlendirilen 

akademik personel, idari personelin ve sürekli işçicilerin ayrı ayrı toplam sayıları. 

Nakil sayısı  

31 Aralık itibari ile Üniversitemizden nakil yolu ile giden ve gelen akademik personel ve idari 

personelin ayrı ayrı toplam sayıları. 

Disiplin cezası sayısı  

31 Aralık itibari ile Üniversitemiz personelinden disiplin cezası alan akademik personel, idari 

personelin ve sürekli işçicilerin ayrı ayrı toplam sayıları. 

Kadro iptal/ihdas sayısı  

31 Aralık itibari ile Üniversitemizde yapılan kadro iptal/ihdas işlemlerinin akademik personel, 

idari personelin ve sürekli işçiye göre ayrı ayrı toplam sayıları. 
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Ödül sayısı  

31 Aralık itibari ile Üniversitemiz tarafından verilen ödüllerin akademik personel, idari 

personelin ve sürekli işçiye göre ayrı ayrı toplam sayıları. 

İdari ve akademik personel sayısı  

31 Aralık itibari ile Üniversitemizde görev yapan akademik personel, idari personelin ve sürekli 

işçilerin ayrı ayrı toplam sayıları. 

Yabancı uyruklu öğretim elemanı sayısı  

31 Aralık itibari ile Üniversitemizde görev yapan yabancı uyruklu öğretim elemanı sayıları ve 

unvanları. 

2547/35. madde kapsamında giden-gelen öğretim elemanı sayısı  

31 Aralık itibari ile 2547/35. Madde kapsamında giden-gelen öğretim elemanı sayısı. 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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KÜTÜPHANE HİZMETLERİ PROSESİ 
 

Kütüphaneler arası koordinasyon sayısı/türü  

31 Aralık itibari ile Kütüphaneler Arası İş birliği kapsamında veya diğer kütüphanelerden istek 

yapılan yayın sayısı. 

Kullanıcılara düzenlenen eğitim sayısı/türü  

31 Aralık itibari ile kütüphane kullanıcılarına yönelik olarak yapılan eğitim, oryantasyon, 

bilgilendirme toplantısı vb. faaliyetlerin sayıları. 

Gününde iade edilemeyenlere kesilen para cezası toplam tutarı ve gün sayısı  

31 Aralık itibari ile gününde iade edilemeyen materyallere uygulanan para cezası toplam tutarı 

ve gün sayısı. 

Bağış yolu ile gelen materyal sayısı/türü  

31 Aralık itibari ile bağış yolu ile kütüphanelerimize gelen materyal sayıları ve türleri. 

Ödünç verilen materyal sayısı/türü  

31 Aralık itibari ile ödünç verilen materyal sayıları ve türleri. 

Kütüphane kullanıcı profillerinin dağılımı  

31 Aralık itibari ile kütüphane kullanıcılarının (akademik personel, idari personel, öğrenci vb.) 

yüzdelik dağılımları. 

Kütüphaneye gelen kişi sayısı  

31 Aralık itibari ile kütüphaneye gelen kişi sayısı. 

Elektronik kitap okuyucu sayısı  

31 Aralık itibari ile kütüphanedeki elektronik kitapları okuyan kişi sayısı. 

Yıllık elektronik kaynak kullanım sayısı  

31 Aralık itibari ile kütüphanenin sunduğu elektronik kaynakları kullanan kişi sayısı. 

Konuya göre kitap sayısı 

31 Aralık itibari ile kütüphanede bulunan kitapların konularına göre sınıflandırılması ve ayrı ayrı 

kitap sayıları. 

Basılı kaynak sayısı 

31 Aralık itibari ile kütüphanede bulunan basılı kaynak sayısı. 

Elektronik kaynak sayısı 

31 Aralık itibari ile kütüphanede bulunan elektronik kaynak sayısı. 

Üniversite kütüphanesinde öğrenci başına düşen basılı kitap sayısı 

31 Aralık itibari ile üniversite kütüphanesinde öğrenci başına düşen basılı kitap sayısı. 
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Üniversite kütüphanesinde öğrenci başına düşen e-kitap sayısı 

31 Aralık itibari ile üniversite kütüphanesinde öğrenci başına düşen e-kitap sayısı. 

Kaynak talep sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile üniversite kütüphanesine birimler tarafından iletilen kaynak talebi (kitap, 

dergi, abonelik vb.) sayısı ve türleri. 

Talep edilen kaynakların karşılanma oranı 

31 Aralık itibari ile üniversite kütüphanesine birimler tarafından iletilen kaynak taleplerinin 

türlere göre karşılanma yüzdeleri ve toplam karşılanma yüzdelerinin aritmetik ortalaması. 

Düşümü yapılan materyal sayısı/türü  

31 Aralık itibari ile düşümü yapılan materyal sayısı ve bu materyallerin türleri. 

Yayın alımı harcamalarının bütçesi  

31 Aralık itibari ile yayın alımı bütçesi ve gerçekleştirme oranı. 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR FAALİYETLERİ PROSESİ 
 

Yapılan planlı etkinlik sayısı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan planlı etkinlik sayısı. 

Yapılan plansız etkinlik sayısı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan plansız etkinlik sayısı. 

Yapılan etkinlik türleri  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan etkinlik türleri (konferans, seminer, sportif faaliyet vb.) 

ve sayıları. 

İptal edilen etkinlik sayısı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde planlanan ancak iptal edilen etkinlik sayıları. 

Öğrenci harçlarının ödemeleri ve iadeleri  

31 Aralık itibari ile yapılan öğrenci harçları ödemeleri ve iade tutarları. 

Burs verilen öğrenci sayısı 

Eğitim ve öğretim yılında üniversitenin sağladığı eğitim burslarından (Rektörlük bursu, 

üniversite vakfı, mezunlar derneği, barınma bursu, yemek bursu vb.) faydalanan öğrenci 

sayısını ifade etmektedir. İndirim mahiyetindeki burslar değerlendirmeye dâhil değildir. 
Öğrencinin birden fazla burstan faydalanması durumunda sadece bir tanesi hesaplamaya dâhil 

edilecektir. 

Ödül sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde verilen ödül sayısı. 

Kısmi zamanlı çalışan öğrenci sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde çalışan kısmı zamanlı öğrencilerin (yüksek lisans/lisans/ ön 

lisans öğrencileri) sayıları.  

Öğrenci kulüp/topluluk sayısı  

31 Aralık itibari ile üniversitemizde bulunan öğrenci toplulukları/kulüp ve bu topluluklarda 

bulunan kayıtlı öğrenci sayıları.  

Öğrenciye sunulan yemek sayısı  

31 Aralık itibari ile öğrenciye sunulan toplam yemek sayısı.  

Personel sunulan yemek sayısı  

31 Aralık itibari ile personele sunulan toplam yemek sayısı.  

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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BİLGİ İŞLEM FAALİYETLERİ PROSESİ 
 

Arıza sayısı (birimler / arıza türleri)  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde bildirilen arıza sayıları, türleri (yazılım, donanım, ağ) ve 

birimlere göre dağılımları. 

Bakım sayısı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde birimlerde gerçekleştirilen (internet salonları, laboratuvarlar, 

sınıflar) planlı ve plansız bakım sayıları ile toplam cihaz/bilgisayar sayısı birimlere göre 

dağılımı. 

NES yeni alım sayısı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde alınan yeni Nitelikli Elektronik Sertifika (NES) sayısı. 

NES güncelleme sayısı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde güncellenen Nitelikli Elektronik Sertifika (NES) sayısı. 

Birimlerden gelen yazılım istekleri sayısı (birim adı, sayısı, karşılanma durumu)  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde birimlerden gelen yazılım isteklerinin sayısı, karşılanma 

durumu, karşılanma şekli (satın alınma, yazılım birimi tarafından yazılması vb.). Bu soru ile 

ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Lisans güncellemesi yapılan program sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde lisans güncellemesi yapılan program sayısı ve güncelleme için 

harcanan toplam maliyet. 

Açılan e-posta sayısı (öğrenci, akademik, idari personel) 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde açılan toplam e-posta (öğrenci, akademik ve idari personeller 

için) sayıları. 

Üniversite dışından uzaktan erişim yapan kullanıcı sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde üniversitemiz kaynaklarına uzaktan erişim yapan üniversitemiz 

personelinin sayısı (öğrenci, akademik, idari personel toplam sayı). 

Ağ kapasitesi artırma faaliyetleri 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde üniversitemiz yapılan ağ kapasitesi artırma faaliyetleri. Takılan 

AP sayısı ve takıldığı birimler, bant genişliği artırma miktarı, takılan yeni ağ anahtarı sayısı ve 

birimleri.  

Hizmet verilen toplam bilgisayar sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde üniversitemizde toplam hizmet verilen bilgisayar sayısı.  

Web sayfası ziyaretçi sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde Üniversitemiz web sayfalarını (ana sayfa ve sub domainler 

dahil) ziyaret eden toplam kullanıcı (kurum içi ve kurum dışı ayrı ayrı) sayısı.  
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Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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HİZMET İÇİ EĞİTİM PROSESİ 
 

Verilen eğitim sayısı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde üniversitemiz personeline verilen hizmet içi eğitimler ve 

katılımcı sayıları. 

Eğitim türleri  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde üniversitemiz personeline verilen eğitimlerin türü. 

Eğitim planına uyum oranı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenmesi planlanan ve gerçekleştirilen eğitimlerin yüzdelik 

oranı ((gerçekleştirilen eğitim/planlanan eğitim) * 100). 

Eğitim veren birimler 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen eğitimleri veren birimler. 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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BİLGİ EDİNME PROSESİ 
 

Bilgi edinme kaynağı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde üniversitemizden talep edilen bilgi edinme isteklerinin 

kaynakları (CİMER, dilekçe vb.). 

Başvuru sayısı ve türleri  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde üniversitemizden talep edilen bilgi edinme isteklerinin sayısı 

türleri (şikâyet, talep, istek, teşekkür, ihbar vb.). 

Bilgi edinme konuları ve birimlere göre dağılımı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde üniversitemizden talep edilen bilgi edinme isteklerinin birimlere 

göre dağılımları. 

Başvuruyu ortalama cevaplama süresi  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde üniversitemizden talep edilen bilgi edinme isteklerinin ortalama 

cevaplanma süreleri. 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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YAPI İŞLERİ FAALİYETLERİ PROSESİ 
 

Yapılan ihale sayısı ve türü  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde birim tarafından yapılan ihale türleri ve sayıları. 

Yapılan proje sayısı ve türü  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde birim tarafından yapılan proje türleri ve sayıları. 

Gelen yıllık bakım onarım sayısı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde birimler tarafından gelen bakım onarım isteklerinin sayıları ve 

türleri (inşaat, elektrik, mekanik vb.). 

Taleplerin karşılanma oranı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde birimler tarafından gelen bakım onarım isteklerinin karşılanma 

oranı ((karşılanan istek sayısı/toplam istek sayısı) * 100) ve bu isteklerin karşılanma şekillerinin 

oranları (Üniversitemizin kendi imkanları ile karşılanma veya hizmet alım oranları. Örneğin 

toplam isteğin %80 kendi imkanlarımız, %20 hizmet alımı şeklinde gerçekleşmiştir.). 

Elektrik enerjisi tüketimi  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde aydınlatma, ısıtma, soğutma, üniversite laboratuvarları vb. tüm 

amaçlar için kullanılan toplam elektrik miktarı (kW-saat). 

Yenilenebilir enerji kaynaklarının kapasitesi  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde güneş, rüzgâr, biyokütle vb. kaynaklar kullanılarak üretilen 

toplam elektrik enerjisi (kW-saat). 

Enerji verimliliği vatırımı  

31 Aralık itibari ile enerji verimliliği sağlamak için yapılan yatırımların toplam tutarı TL olarak 

kaydedilecektir. Bina yalıtımı, yeşil bina yatırımları, enerji tasarruflu cihazların kullanımı, akıllı 

kampüs uygulamaları vb. çalışmalar ile enerji verimliliğine katkı sağlayan harcamalar dâhildir. 

Su tüketimi  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde temizlik, yıkama, gıda, sulama, laboratuvar vb. gibi tüm amaçlar 

için kullanılan toplam tüketilen su miktarı (m3). 

Yıllık geri kazanılmış su miktarı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde dönüştürülen veya arıtılmış kaynaklardan temin edilen toplam 

su miktarıdır (m3). Herhangi bir yöntemle arıtılmış su geri kazanımı, yağmur suyu hasadı, gri 

su kullanımı, mor şebeke, vb. bu kapsama dâhildir 

Su tasarruf yatırımı  

31 Aralık itibari ile su tasarrufu sağlamak için yapılan harcamalar (TL). Akıllı sensörler, tazyik 

ayarlama vb. tekniklerle tasarruf sağlamak için yapılan harcamalar dâhildir. Geri kazanım 

sağlamak amacıyla yıl içerisinde yapılan harcamalar dâhildir. 



 

SİNOP ÜNİVERSİTESİ  
 PROSES/FAALİYET PLANI 

KILAVUZU 

Doküman Kodu KYT-TLM-076 

Yürürlük Tarihi 17.01.2025 

Revizyon 
Tarihi/No 

 

Baskı No 001 

 

 

Hazırlayan 
Yönetim Temsilcisi 

Onaylayan 
REKTÖR Sayfa No 

41/81   

 

Toplam atık miktarı 

31 Aralık itibari ile üniversite yerleşkelerinde üretilen toplam atık miktarıdır (kg). Gıda atıkları, 

tıbbi atıklar, kimyasal atıklar vb. dâhildir. Atık su, inşaat ve tadilat atıkları dâhil edilmeyecektir. 

Dumansız hava sahası  

31 Aralık itibari ile kampüslerdeki toplam Dumansız Hava Sahası alanı (m2). 

Yeşil alan oranı  

31 Aralık itibari ile kampüslerdeki toplam koruluk/orman bitki örtüsünün, toplam yerleşke 

alanına oranını (%) ifade eder. 

Dikilen ağaç sayısı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde üniversitemizde dikilen ağaçların toplam sayısı. 

Sıfır atık, yeşil kampüs ve çevrecilik alanlarında alınan ödül sayısı  

31 Aralık itibari ile sıfır atık, yeşil kampüs ve çevrecilik alanlarında alınan ödüllerin toplam 

sayısı sunulacaktır. İl, bölge, ulusal veya uluslararası düzeyde olan projelere ait veriler 

girilecektir. 

Sıfır atık belgesi alan biriler  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde üniversitemizde sıfır atık belgesine sahip olan birimler. 

Çevre ödülü alan birimler  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde üniversitemizde çevre ödülü alan birimler. 

Sıfır atık kapsamında geri kazandırılan atık miktarı- türleri  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde üniversitemizde sıfır atık kapsamında geri kazandırılan atık 

türleri (cam kâğıt metal) ve miktarları (kg). 

Yıllık ilçelere giden sefer sayısı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde ilçelere yapılan seferlerin/araç görevlendirmelerinin sayısı. 

Yıllık il dışına giden sefer sayısı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde il dışına yapılan seferlerin/araç görevlendirmelerinin sayısı. 

Merkezde görevlendirilen sefer sayısı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde merkezde görevlendirilen seferlerin/araç görevlendirmelerinin 

sayısı. 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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BASIN YAYIN VE HALKLA İLİŞKİLER FAALİYETİ PROSESİ 
 

Hazırlanan haber sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde hazırlanan toplam haber (dijital ve basılı medya) sayıları. 

Basında çıkan haber sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde görsel ve işitsel basında çıkan haber sayısı.  

Görev alınan etkinlik sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde görev alınan (fotoğraf çekimi, video düzenleme vb.) etkinlik 

sayısı  

Hazırlanan haber bülteni sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde hazırlanan haber bültenleri sayısının toplamı.  

Hazırlanan banner sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde web sayfalarında kullanılmak üzere hazırlanan banner sayısı 

toplamı.  

Hazırlanan kitap sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde birim tarafından hazırlanan kitap sayısı.  

Hazırlanan broşür sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde birim tarafından hazırlanan broşür sayısı.  

Hazırlanan afiş sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde birim tarafından afiş sayısı.  

Basılan sertifika, teşekkür ve katılım belge sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde basılan sertifika, teşekkür ve katılım belge sayıları.  

Basılan davetiye sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde basılan davetiye sayısı.  

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 

  



 

SİNOP ÜNİVERSİTESİ  
 PROSES/FAALİYET PLANI 

KILAVUZU 

Doküman Kodu KYT-TLM-076 

Yürürlük Tarihi 17.01.2025 

Revizyon 
Tarihi/No 

 

Baskı No 001 

 

 

Hazırlayan 
Yönetim Temsilcisi 

Onaylayan 
REKTÖR Sayfa No 

43/81   

 

EVRAK HİZMETLERİ PROSESİ 
 

Kurumda işlem gören evrak sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde üniversitemizde işlem gören toplam evrak sayısı. 

İptal edilen evrak sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde iptal edilen evrak sayısı. 

Zamanında teslim edilmeyen evrak sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde zamanında teslim edilmeyen evrakların sayısı. 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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ARŞİV HİZMETLERİ PROSESİ 
 

Arşive giren evrak sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde arşive giren toplam evrak sayısı. 

Arşivden ödünç verilen evrak sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde arşivden ödünç verilen evrak sayısı. 

İmha edilen evrak sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde imha edilen evrak sayısı. 

Arşivde zarar gören evrak sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde arşivde zarar gören evrak sayısı. 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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TEMİZLİK HİZMETLERİ PROSESİ 
 

Yıllık temizlik sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan temizlik (ortak alan, merdivenler, koridor, dış mekân, 

odalar, lavabo temizliği vb.) sayısı. 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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GÜVENLİK HİZMETLERİ PROSESİ 
 

Nöbet saati 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde personel başına düşen aylık nöbet saati ortalaması. 

Nöbet noktaları sayısı 

Kampüs ve yerleşkelerde bulunan toplam nöbet noktaları sayısı. 

Yıl içerisinde yaşanan vukuat sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yaşanan/meydana gelen vukuat sayısı ve türleri (şiddet, 

sabotaj, saldırı, kaza vb.). 

Günlük devriye sayısı ve yerleri 

Günlük yapılan devriyelerin sayıları ve devriye yerleri. 

Güvenlik personeline verilen eğitimler 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde güvenlik personeline verilen eğitimler. 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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HUKUK FAALİYETLERİ PROSESİ 
 

Tarafımızca açılan dava sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde üniversitemizce açılan dava sayısı ve üniversitemizce açılan 

toplam dava sayısı. 

Tarafımızca açılıp kazanılan dava sayısı 

Üniversitemizce açılan toplam davalardan kazanılan dava sayısı. 

Tarafımızca açılıp kaybedilen dava sayısı 

Üniversitemizce açılan toplam davalardan kaybedilen dava sayısı. 

Tarafımızca açılan ve süreci devam eden dava sayısı 

Üniversitemizce açılan toplam davalardan süreci devam eden dava sayısı. 

Tarafımıza açılan dava sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde üniversitemize karşı açılan dava sayısı ve üniversitemize karşı 

açılan toplam dava sayısı. 

Tarafımıza açılıp kazanılan dava sayısı 

Üniversitemize karşı açılan toplam davalardan kazanılan dava sayısı. 

Tarafımıza açılıp kaybedilen dava sayısı 

Üniversitemize karşı açılan toplam davalardan kaybedilen dava sayısı. 

Tarafımızca açılan ve süreci devam eden dava sayısı 

Üniversitemize karşı açılan toplam davalardan süreci devam eden dava sayısı. 

Tarafımızca açılan dava türleri 

Üniversitemizce açılan davaların türleri (idari vb.) ve sayıları. 

Tarafımıza açılan dava türleri 

Üniversitemize karşı açılan davaların türleri (idari vb.) ve sayıları. 

Kurum içi yürütülen soruşturma sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yürütülen soruşturma sayısı. 

Kurum içi yürütülen inceleme sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yürütülen inceleme sayısı. 

Yazılı görüş alınan konu türleri ve sayıları 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yazılı görüş alınan konu türleri (ihale yasaklanması ile ilgi vb.) 

ve sayıları. 

Tarafımıza açılan icra sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde üniversitemize karşı açılan icra sayısı ve üniversitemize karşı 

açılan toplam icra sayısı. 
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Tarafımızca açılan icra sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde üniversitemizce açılan icra sayısı ve üniversitemizce açılan 

toplam icra sayısı. 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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STRATEJİK YÖNETİM FAALİYETLERİ PROSESİ 
 

Kurumun stratejik plandaki hedeflerinin gerçekleşme yüzdesi 

31 Aralık itibari ile üniversitemizin stratejik plandaki hedeflerini (eğitim öğretim, araştırma, idari 

faaliyetler, topluma hizmet vb.) gerçekleşme yüzdeleri. 

Gelir ve Giderler  

01 Ocak – 31 Aralık tarihleri arasındaki ilgili mali yıla ilişkin bazı göstergeler Muhasebe sistemi 

içerisinde direkt alınabilecek veriler olup (Personel geliri/gideri, Öğrenci Geliri/gider gibi) bazı 

göstergeler ise kurum politikaları ve yapacakları sınıflandırma gereği daha detaylı inceleme 

sonucunda erişebilecek verilerdir. Örneğin bir kurum için; sürekli eğitim merkezi faaliyetleri 

topluma hizmet sayılmakta ve gelir gideri ona göre hesaplanmakta iken, başka bir kurum için 

kamuya açık havuzlar, yemekhane ve oteller topluma hizmet olarak sayılabileceğinden 

sınıflandırma yapılması ve bu sınıflandırmaya ilişkin verilerin girilmesi kurumun kendisine 

bırakılmıştır. 

Öz gelir, döner sermaye gelirlerin toplam bütçeye oranı 

31 Aralık itibari ile üniversitemizin öz gelir ve döner sermaye gelirlerin toplam bütçeye oranı. 

Merkezi bütçe dışı gelir oranı 

Bir önceki mali yıla ait danışmanlık, proje ve araştırmalar dâhil öz gelir, döner sermaye, fon vb. 

merkezi bütçe dışı toplam gelirin, üniversitenin gerçekleşen yıllık bütçesine oranı 

hesaplanacaktır. Bütçe dışı gelir için Sağlık Uygulama ve Araştırma Merkezi vb. birimlere ait 

döner sermayelerin sadece kârları hesaplamaya dâhil edilecektir. Zarar etme durumunda ise 

zarar miktarı hesaplamaya dâhil edilmeyecektir. Oran yüzde olarak ifade edilecektir. 

Ar-Ge’ye harcanan bütçe oranı 

01 Ocak- 31 Aralık itibari ile Ar-Ge faaliyetleri kapsamında harcanan toplam bütçenin 

üniversitenin gerçekleşen bütçesine oranı hesaplanacaktır. Katılımcı olunan Ar-Ge portföyü 

hesaplamaya dâhil değildir. 

Ar-Ge’ye harcanan yatırım bütçesi oranı 

01 Ocak- 31 Aralık itibari ile Ar-Ge faaliyetleri kapsamında harcanan yatırım bütçesinin 

üniversitenin gerçekleşen yıllık yatırım bütçesine oranı (laboratuvar altyapısı, makine teçhizat 

alımı harcamaları vb. yatırım harcamaları) hesaplanacaktır. Katılımcı olunan Ar-Ge portföyü 

hesaplamaya dâhil değildir. 

Öğrenci başına yapılan harcama miktarı 

31 Aralık itibari ile üniversitemizde öğrenci başına yapılan toplam harcama miktarı. 

Öğrenci yaşamına ilişkin yapılan harcamaların toplam bütçeye oranı 

31 Aralık itibari ile üniversitemizde öğrenci yaşamına ilişkin yapılan harcamaların toplam 

bütçeye oranı. 

Yatırım bütçesine yapılan harcamanın toplam bütçeye oranı 

31 Aralık itibari ile üniversitemizde yatırım bütçesine yapılan harcamanın toplam bütçeye oranı. 
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Üniversiteye kazandırılan bağış miktarı 

31 Aralık itibari ile merkezi (özel) bütçe dışında üniversiteye kazandırılan bağış miktarı 

paylaşılacaktır. Makine bağışı, atölye veya laboratuvar donatımı, bina yapımı vb. ayni 

yardımların karşılığı hesaplamaya dâhil edilecektir. Veri TL olarak girilecektir. Yabancı para 

birimleri çevrilirken TCMB’nin yılsonu döviz kurları dikkate alınacaktır. 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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ERASMUS+ KURUM KOORDİNATÖRLÜĞÜ PROSESİ 
 

Dış ülkelerle yapılan ikili anlaşma sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde dış ülkelerle yapılan ikili anlaşma sayısı ile toplamda 

üniversitemizin dış ülkelerle yaptığı ikili anlaşma sayısı ve anlaşma türleri. Bu soru ile ilgili 

ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Dış kuruluşlarla yapılan ikili anlaşma sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde dış kuruluşlarla yapılan ikili anlaşma sayısı ile toplamda 

üniversitemizin dış kuruluşlarla yaptığı ikili anlaşma sayısı anlaşma türleri. Bu soru ile ilgili 

ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

İptal edilen anlaşma sayıları/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde iptal edilen anlaşma sayısı ve türleri. 

Yapılan etkinlik sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan etkinlik sayıları ve etkinlik sayısı. 

Uluslararası toplantılara katılma sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan uluslararası toplantılara katılma sayısı ve toplantı 

türleri. 

Giden öğrenci değişim sayısı 

Eğitim ve öğretim yılında Erasmus+ uluslararası değişim programları veya üniversiteler 

arasındaki iş birliği protokolleri kapsamında yurt dışına gönderilen önlisans, lisans ve 

lisansüstü öğrenci sayısı sunulacaktır. Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Gelen öğrenci değişim sayısı 

Eğitim ve öğretim yılında Erasmus+ uluslararası değişim programları veya üniversiteler 

arasındaki iş birliği protokolleri kapsamında ülkemize gelen önlisans, lisans ve lisansüstü 

öğrenci sayısı sunulacaktır. Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Giden idari personel değişim sayısı 

Eğitim ve öğretim yılında Erasmus+ uluslararası değişim programları veya üniversiteler 

arasındaki iş birliği protokolleri kapsamında yurt dışına gönderilen idari personel sayısı 

sunulacaktır. Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Gelen idari personel değişim sayısı 

Eğitim ve öğretim yılında Erasmus+ uluslararası değişim programları veya üniversiteler 

arasındaki iş birliği protokolleri kapsamında ülkemize gelen idari personel sayısı sunulacaktır. 

Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Giden akademik personel değişim sayısı 

Eğitim ve öğretim yılında Erasmus+ uluslararası değişim programları veya üniversiteler 

arasındaki iş birliği protokolleri kapsamında yurt dışına gönderilen öğretim elemanı sayısı 

paylaşılacaktır. Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 
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Gelen akademik personel değişim sayısı 

Eğitim ve öğretim yılında Erasmus+ uluslararası değişim programları veya üniversiteler 

arasındaki iş birliği protokolleri kapsamında üniversiteye gelen öğretim elemanı sayısı 

paylaşılacaktır. Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Başvuru sayıları/başvuru kabul sayıları 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde değişim programlarına başvuru yapan öğrenci, akademik ve 

idari personel sayıları başvuruları kabul edilen öğrenci, akademik ve idari personel sayıları. Bu 

soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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MEVLANA KURUM KOORDİNATÖRLÜĞÜ PROSESİ 
 

Dış ülkelerle yapılan ikili anlaşma sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde dış ülkelerle yapılan ikili anlaşma sayısı ile toplamda 

üniversitemizin dış ülkelerle yaptığı ikili anlaşma sayısı ve anlaşma türleri. Bu soru ile ilgili 

ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Dış kuruluşlarla yapılan ikili anlaşma sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde dış kuruluşlarla yapılan ikili anlaşma sayısı ile toplamda 

üniversitemizin dış kuruluşlarla yaptığı ikili anlaşma sayısı anlaşma türleri. Bu soru ile ilgili 

ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

İptal edilen anlaşma sayıları/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde iptal edilen anlaşma sayısı ve türleri. 

Yapılan etkinlik sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan etkinlik sayıları ve etkinlik sayısı. 

Uluslararası toplantılara katılma sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan uluslararası toplantılara katılma sayısı ve toplantı 

türleri. 

Giden öğrenci değişim sayısı 

Eğitim ve öğretim yılında Mevlâna değişim programı kapsamında yurt dışına gönderilen 

önlisans, lisans ve lisansüstü öğrenci sayısı sunulacaktır. Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay 

sekmesine yazılmalıdır. 

Gelen öğrenci değişim sayısı 

Eğitim ve öğretim yılında Mevlâna değişim programı kapsamında ülkemize gelen önlisans, 

lisans ve lisansüstü öğrenci sayısı sunulacaktır. Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine 

yazılmalıdır. 

Giden idari personel değişim sayısı 

Eğitim ve öğretim yılında Mevlâna değişim programı kapsamında yurt dışına gönderilen idari 

personel sayısı sunulacaktır. Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Gelen idari personel değişim sayısı 

Eğitim ve öğretim yılında Mevlâna değişim programı kapsamında ülkemize gelen idari personel 

sayısı sunulacaktır. Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Giden akademik personel değişim sayısı 

Eğitim ve öğretim yılında Mevlâna değişim programı kapsamında en az iki hafta süre ile yurt 

dışına gönderilen öğretim elemanı sayısı paylaşılacaktır. Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay 

sekmesine yazılmalıdır. 
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Gelen akademik personel değişim sayısı 

Eğitim ve öğretim yılında Mevlâna değişim programı kapsamında en az iki hafta süre ile 

üniversiteye gelen öğretim elemanı sayısı paylaşılacaktır. Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay 

sekmesine yazılmalıdır. 

Başvuru sayıları/başvuru kabul sayıları 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde değişim programlarına başvuru yapan öğrenci, akademik ve 

idari personel sayıları başvuruları kabul edilen öğrenci, akademik ve idari personel sayıları. Bu 

soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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FARABİ KURUM KOORDİNATÖRLÜĞÜ PROSESİ 
 

Yapılan ikili anlaşma sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan ikili anlaşma sayısı ile toplamda üniversitemizin diğer 

ülkelerle yaptığı ikili anlaşma sayıları 

Giden öğrenci değişim sayısı ve üniversitelere göre dağılımı/program 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde anlaşmalar kapsamında giden öğrencilerin sayısı, gittikleri 

üniversitelere göre dağılımları ile giden öğrencilerin kayıtlı oldukları programlar. 

Gelen öğrenci değişim sayısı ve üniversitelere göre dağılımı/program 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde anlaşmalar kapsamında gelen öğrencilerin sayısı, geldikleri 

üniversitelere göre dağılımları ile gelen öğrencilerin tercih ettikleri programlar. 

Ön başvuru yapan öğrenci sayısı/başvuru kabul sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde değişim programlarına ön başvuru yapan öğrenci sayısı ile 

başvuruları kabul edilen öğrenci sayıları. 

Feragat eden öğrenci sayısı/bölümü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde değişim programlarındaki hakkından feragat eden öğrenci 

sayısı ile kayıtlı oldukları programlar. 

Yapılan etkinlik sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan etkinlik sayıları ve etkinlik sayısı. 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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ULUSLARARASI İLİŞKİLER OFİSİ PROSESİ 
 

Düzenlenen faaliyet sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen faaliyetlerin sayısı ve türü (kurs, panel, konferans, 

seminer vs.) Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Uluslararası fon destekli proje sayısı 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında üniversitenin öğretim elemanları tarafından uluslararası 

fonlardan sağlanan destekle yürütülen proje sayısı sunulacaktır. 

• Önceki yıllarda başlayan ve 01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında en az üç ay devam 

eden projeler değerlendirmeye dâhildir. 

• 01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında kabul edilip henüz yürürlüğe girmemiş projeler 

dikkate alınmayacaktır. 

Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Yurt dışındaki üniversiteler veya kurum ve kuruluşlar ile ortak yürütülen proje sayısı 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında üniversitenin yurt dışındaki üniversiteler veya kurum ve 

kuruluşlar ile ortak yürüttüğü proje sayısı. 

• Belirli bir bütçesi, hedefi ve çıktıları olan en az altı ay süreli projeler değerlendirmeye 

dâhildir. 

• Önceki yıllarda başlayan ve 01 Ocak- 31 Aralık en az üç ay devam eden projeler 

değerlendirmeye dâhildir. 

Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Ulusal ve uluslararası sempozyum, kongre ve sanatsal sergi sayısı 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında birim tarafından düzenlenen uluslararası sempozyum, 

kongre ve sanatsal serginin toplam sayısı sunulacaktır. Diğer üniversiteler veya kurum ve 

kuruluşlarla ortak düzenlenen etkinlikler değerlendirmeye dâhildir. Diğer üniversite, kurum ve 

kuruluşlar tarafından gerçekleştirilen ve üniversite öğretim elemanlarının bireysel katılım 

sağladığı etkinlikler değerlendirmeye dâhil değildir. Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine 

yazılmalıdır. 

Verilen katılım belgesi sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan etkinlikler sonucunda katılımcılara verilen belgelerin 

sayısı ve türü (katılım belgesi, teşekkür belgesi vb.) 

Dış ülkelerle yapılan ikili anlaşma sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde dış ülkelerle yapılan ikili anlaşma sayısı ile toplamda 

üniversitemizin dış ülkelerle yaptığı ikili anlaşma sayısı ve anlaşma türleri. Bu soru ile ilgili 

ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 
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Dış kuruluşlarla yapılan ikili anlaşma sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde dış kuruluşlarla yapılan ikili anlaşma sayısı ile toplamda 

üniversitemizin dış kuruluşlarla yaptığı ikili anlaşma sayısı anlaşma türleri. Bu soru ile ilgili 

ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

İptal edilen anlaşma sayıları/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde iptal edilen anlaşma sayısı ve türleri. 

Uluslararası toplantılara katılma sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan uluslararası toplantılara katılma sayısı ve toplantı 

türleri. 

Giden öğrenci değişim sayısı 

Eğitim ve öğretim yılında Erasmus+ uluslararası değişim programları veya üniversiteler 

arasındaki iş birliği protokolleri kapsamında yurt dışına gönderilen önlisans, lisans ve 

lisansüstü öğrenci sayısı sunulacaktır. Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Gelen öğrenci değişim sayısı 

Eğitim ve öğretim yılında Erasmus+ uluslararası değişim programları veya üniversiteler 

arasındaki iş birliği protokolleri kapsamında ülkemize gelen önlisans, lisans ve lisansüstü 

öğrenci sayısı sunulacaktır. Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Giden idari personel değişim sayısı 

Eğitim ve öğretim yılında Erasmus+ uluslararası değişim programları veya üniversiteler 

arasındaki iş birliği protokolleri kapsamında yurt dışına gönderilen idari personel sayısı 

sunulacaktır. Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Gelen idari personel değişim sayısı 

Eğitim ve öğretim yılında Erasmus+ uluslararası değişim programları veya üniversiteler 

arasındaki iş birliği protokolleri kapsamında ülkemize gelen idari personel sayısı sunulacaktır. 

Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Giden akademik personel değişim sayısı 

Eğitim ve öğretim yılında Erasmus+ uluslararası değişim programları veya üniversiteler 

arasındaki iş birliği protokolleri kapsamında yurt dışına gönderilen öğretim elemanı sayısı 

paylaşılacaktır. Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Gelen akademik personel değişim sayısı 

Eğitim ve öğretim yılında Erasmus+ uluslararası değişim programları veya üniversiteler 

arasındaki iş birliği protokolleri kapsamında üniversiteye gelen öğretim elemanı sayısı 

paylaşılacaktır. Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Başvuru sayıları/başvuru kabul sayıları 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde değişim programlarına başvuru yapan öğrenci, akademik ve 

idari personel sayıları başvuruları kabul edilen öğrenci, akademik ve idari personel sayıları. Bu 

soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 
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Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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TÜRKÇE ÖĞRETİMİ UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ FAALİYETLERİ 

PROSESİ 

 

Öğrenci başvuru sayısı/başvuru kabul sayıları 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde birime başvuru yapanların sayısı ve başvurusu kabul edilenlerin 

sayıları. 

Öğrenci profili 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde birime başvuru yapanların sayıları (yabancı uyruklu, personel, 

vb.)  

Kayıt türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde eğitim görenlerin kayıt türleri (burslu/ücretli/proje) ve sayıları.  

Açılan dil kursu sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde açılan dil kursu sayısı.  

Ulusal ve uluslararası kurum/ kuruluşlarla yapılan iş birliği 

31 Aralık itibari ile birimin ulusal ve uluslararası kurum/kuruluşlarla yaptığı toplam iş birliği 

sayısı. 

Verilen sertifika sayısı 

31 Aralık itibari ile birimin verdiği sertifika sayısı. 

Dillerin öğretimi ile ilgili konularda yapılan faaliyet sayısı 

31 Aralık itibari ile birimin dillerin öğretimi ile ilgili konularda yaptığı faaliyet sayısı. 

Dil konusunda verilen ödül sayısı 

31 Aralık itibari ile birimin dil konusunda verdiği ödül sayısı. 

Dil konusunda yapılan araştırma sayısı 

31 Aralık itibari ile birimin dil konusunda yaptığı araştırma sayısı. 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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OKUL ÖNCESİ EĞİTİMİ UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ PROSESİ 
 

Düzenlenen faaliyet sayısı ve türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen faaliyetlerin sayısı ve türü (kurs, panel, konferans, 

seminer vs.)  

Faaliyetlere katılan kişi sayısı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen faaliyetlere katılan kişi (öğrenci, akademik ve idari 

personel) sayıları.  

Kurumlarla yapılan iş birliği sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde kurumlarla yapılan iş birliği sayısı. 

Araştırma ve proje sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan araştırma ve proje sayıları ile bu faaliyetlerin türü. 

Verilen katılım belgesi sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan etkinlikler sonucunda katılımcılara verilen belgelerin 

sayısı ve türü (katılım belgesi, teşekkür belgesi vb.) 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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ÇOCUK EĞİTİMİ ARAŞTIRMA VE UYGULAMA MERKEZİ PROSESİ 
 

Düzenlenen faaliyet sayısı ve türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen faaliyetlerin sayısı ve türü (kurs, panel, konferans, 

seminer vs.)  

Faaliyetlere katılan kişi sayısı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen faaliyetlere katılan kişi (öğrenci, akademik ve idari 

personel) sayıları.  

Kurumlarla yapılan iş birliği sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde kurumlarla yapılan iş birliği sayısı. 

Araştırma ve proje sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan araştırma ve proje sayıları ile bu faaliyetlerin türü. 

Verilen katılım belgesi sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan etkinlikler sonucunda katılımcılara verilen belgelerin 

sayısı ve türü (katılım belgesi, teşekkür belgesi vb.) 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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KADIN ÇALIŞMALARI UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ PROSESİ 
 

Düzenlenen faaliyet sayısı ve türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen faaliyetlerin sayısı ve türü (kurs, panel, konferans, 

seminer vs.)  

Faaliyetlere katılan kişi sayısı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen faaliyetlere katılan kişi (öğrenci, akademik ve idari 

personel) sayıları.  

Yapılan sosyal sorumluluk faaliyetleri 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde birim yaptığı sosyal sorumluluk projeleri. 

Kurumlarla yapılan iş birliği sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde kurumlarla yapılan iş birliği sayısı. 

Araştırma ve proje sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan araştırma ve proje sayıları ile bu faaliyetlerin türü. 

Verilen katılım belgesi sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan etkinlikler sonucunda katılımcılara verilen belgelerin 

sayısı ve türü (katılım belgesi, teşekkür belgesi vb.) 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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ENERJİ UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ PROSESİ 
 

Düzenlenen faaliyet sayısı ve türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen faaliyetlerin sayısı ve türü (kurs, panel, konferans, 

seminer vs.)  

Faaliyetlere katılan kişi sayısı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen faaliyetlere katılan kişi (öğrenci, akademik ve idari 

personel) sayıları.  

Kurumlarla yapılan iş birliği sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde kurumlarla yapılan iş birliği sayısı. 

Araştırma ve proje sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan araştırma ve proje sayıları ile bu faaliyetlerin türü. 

Verilen katılım belgesi sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan etkinlikler sonucunda katılımcılara verilen belgelerin 

sayısı ve türü (katılım belgesi, teşekkür belgesi vb.) 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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TÜRK DEVLETLERİ, DOST VE AKRABA TOPLULUKLARI UYGULAMA VE 

ARAŞTIRMA MERKEZİ PROSESİ 

 

Düzenlenen faaliyet sayısı ve türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen faaliyetlerin sayısı ve türü (kurs, panel, konferans, 

seminer vs.)  

Faaliyetlere katılan kişi sayısı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen faaliyetlere katılan kişi (öğrenci, akademik ve idari 

personel) sayıları.  

Kurumlarla yapılan iş birliği sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde kurumlarla yapılan iş birliği sayısı. 

Araştırma ve proje sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan araştırma ve proje sayıları ile bu faaliyetlerin türü. 

Verilen katılım belgesi sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan etkinlikler sonucunda katılımcılara verilen belgelerin 

sayısı ve türü (katılım belgesi, teşekkür belgesi vb.) 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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65/81   

 

SUALTI ARKEOLOJİSİ UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ PROSESİ 
 

Düzenlenen faaliyet sayısı ve türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen faaliyetlerin sayısı ve türü (kurs, panel, konferans, 

seminer vs.)  

Faaliyetlere katılan kişi sayısı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen faaliyetlere katılan kişi (öğrenci, akademik ve idari 

personel) sayıları.  

Kurumlarla yapılan iş birliği sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde kurumlarla yapılan iş birliği sayısı. 

Araştırma ve proje sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan araştırma ve proje sayıları ile bu faaliyetlerin türü. 

Verilen katılım belgesi sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan etkinlikler sonucunda katılımcılara verilen belgelerin 

sayısı ve türü (katılım belgesi, teşekkür belgesi vb.) 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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66/81   

 

İŞYERİ SAĞLIK VE GÜVENLİK BİRİMİ KOORD. PROSESİ 
 

Düzenlenen faaliyet sayısı ve türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen faaliyetlerin sayısı ve türü (kurs, panel, konferans, 

seminer vs.)  

Faaliyetlere katılan kişi sayısı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen faaliyetlere katılan kişi (öğrenci, akademik ve idari 

personel) sayıları.  

Verilen katılım belgesi sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan etkinlikler sonucunda katılımcılara verilen belgelerin 

sayısı ve türü (katılım belgesi, teşekkür belgesi vb.) 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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67/81   

 

DOĞAL ÜRÜNLER UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ PROSESİ 
 

Düzenlenen faaliyet sayısı ve türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen faaliyetlerin sayısı ve türü (kurs, panel, konferans, 

seminer vs.)  

Faaliyetlere katılan kişi sayısı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen faaliyetlere katılan kişi (öğrenci, akademik ve idari 

personel) sayıları.  

Başvurulan coğrafi işaret/ patent sayısı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde birim tarafından başvurusu yapılan veya coğrafi işaret veya 

patent sayısı. 

Kurumlarla yapılan iş birliği sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde kurumlarla yapılan iş birliği sayısı. 

Üretilen ürün türü ve miktarı 

31 Aralık itibari ile yıl üretilen ürünler ve miktarları. 

Araştırma ve proje sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan araştırma ve proje sayıları ile bu faaliyetlerin türü. 

Verilen katılım belgesi sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan etkinlikler sonucunda katılımcılara verilen belgelerin 

sayısı ve türü (katılım belgesi, teşekkür belgesi vb.) 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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68/81   

 

MAHMUT KEFEVÎ İSLAMİ İLİMLER UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ 

PROSESİ 

 

Düzenlenen faaliyet sayısı ve türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen faaliyetlerin sayısı ve türü (kurs, panel, konferans, 

seminer vs.)  

Faaliyetlere katılan kişi sayısı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen faaliyetlere katılan kişi (öğrenci, akademik ve idari 

personel) sayıları.  

Araştırma merkezleri ile iş birliği sayısı 

31 Aralık itibari ile birimin toplamda yurt içi ve yurt dışındaki uygulama ve araştırma merkezleri 

ile yaptığı iş birliği sayısı ve bu iş birlikteliklerinin türü. 

İlahiyat alanında lisans ve lisansüstü eğitime yönelik araştırmacı sayısı 

31 Aralık itibari ile ilahiyat alanında lisans ve lisansüstü eğitime yönelik araştırmacı sayısı ve 

uzmanlık alanlarının dağılımı. 

Araştırma ve proje sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan araştırma ve proje sayıları ile bu faaliyetlerin türü. 

Verilen katılım belgesi sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan etkinlikler sonucunda katılımcılara verilen belgelerin 

sayısı ve türü (katılım belgesi, teşekkür belgesi vb.) 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 

  



 

SİNOP ÜNİVERSİTESİ  
 PROSES/FAALİYET PLANI 

KILAVUZU 

Doküman Kodu KYT-TLM-076 

Yürürlük Tarihi 17.01.2025 

Revizyon 
Tarihi/No 

 

Baskı No 001 

 

 

Hazırlayan 
Yönetim Temsilcisi 

Onaylayan 
REKTÖR Sayfa No 

69/81   

 

BİLİMSEL VE TEKNOLOJİK ARAŞTIRMALAR UYGULAMA VE ARAŞTIRMA 

MERKEZİ PROSESİ 

 

Düzenlenen faaliyet sayısı ve türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen faaliyetlerin sayısı ve türü (kurs, panel, konferans, 

seminer vs.)  

Faaliyetlere katılan kişi sayısı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen faaliyetlere katılan kişi (öğrenci, akademik ve idari 

personel) sayıları.  

Kurumlarla yapılan iş birliği sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde kurumlarla yapılan iş birliği sayısı. 

Akredite olan analiz sayısı 

31 Aralık itibari ile bütün akredite olan analiz sayısı. 

Birimde gerçekleştirilen toplam analiz sayısı 

31 Aralık itibari ile birimde gerçekleştirilen analiz sayıları (akredite olan ve olmayan analizlerin 

ayrı ayrı sayıları). 

Analiz hizmeti yapılan paydaş sayısı/türleri 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde analiz hizmeti yapılan paydaşların sayısı ve türleri (şahsi, 

üniversite, özel sektör, kamu kurum ve kuruluşlar vb). 

Araştırma ve proje sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan araştırma ve proje sayıları ile bu faaliyetlerin türü. 

Verilen katılım belgesi sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan etkinlikler sonucunda katılımcılara verilen belgelerin 

sayısı ve türü (katılım belgesi, teşekkür belgesi vb.) 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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TEKNOLOJİ TRANSFER OFİSİ PROSESİ 
 

Düzenlenen faaliyet sayısı ve türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen faaliyetlerin sayısı ve türü (kurs, panel, konferans, 

seminer vs.)  

Faaliyetlere katılan kişi sayısı  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen faaliyetlere katılan kişi (öğrenci, akademik ve idari 

personel) sayıları.  

Kurumlarla yapılan iş birliği sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde kurumlarla yapılan iş birliği sayısı ve türleri (kamu, özel vb.). 

Başvurulan patent, faydalı model veya tasarım sayısı 

Sadece 01 Ocak- 31 Aralık tarihler arasında öğrenci, öğretim elemanı veya araştırmacıların 

yaptığı patent, faydalı model veya tasarım tescil başvurusu sayısı sunulacaktır. Üniversite 

adresli olmayan ancak öğrenci, öğretim elemanı veya araştırmacılar tarafından yapılan şahsi 

başvurular değerlendirmeye dâhildir. Üniversite adresli olmayan ve bir işletme adına yapılan 

başvurular değerlendirmeye dâhil değildir. Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine 

yazılmalıdır. 

Olumlu sonuçlanan patent sayısı 

Öğrenci, öğretim elemanı veya araştırmacılar tarafından başvurusu yapılmış ve yıl içerisinde 

başvurusu olumlu sonuçlanan patent tescil sayısı sunulacaktır. Üniversite adresli olmayan 

ancak öğrenci, öğretim elemanı veya araştırmacılar tarafından yapılan şahsi başvurulara ait 

olumlu sonuçlananlar değerlendirmeye dâhildir. Üniversite adresli olmayan ve bir işletme adına 

yapılan başvurulara ait olumlu sonuçlananlar değerlendirmeye dâhil değildir. Bu soru ile ilgili 

ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Olumlu sonuçlanan faydalı model ile tasarım sayısı 

Öğrenci, öğretim elemanı veya araştırmacılar tarafından başvurusu yapılmış ve yıl içerisinde 

başvurusu olumlu sonuçlanan faydalı model ile tasarım tescil sayısı sunulacaktır. Üniversite 

adresli olmayan ancak öğrenci, öğretim elemanı veya araştırmacılar tarafından yapılan şahsi 

başvurulara ait olumlu sonuçlananlar değerlendirmeye dâhildir. Üniversite adresli olmayan ve 

bir işletme adına yapılan başvurulara ait olumlu sonuçlananlar değerlendirmeye dâhil değildir. 

Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Endüstri ile ortak yürütülen proje sayısı 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında Ar-Ge, verimlilik artırma, ürün geliştirme, inovasyon vb. 

kapsamda endüstri (hizmet dâhil bütün sektörler) ile ortak yürütülen proje sayısı 

paylaşılacaktır.  

• Bir bedel karşılığında sunulan hizmetlere ilişkin veriler değerlendirmeye dâhil değildir. 

• Önceki yıllarda başlayan ve 01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında en az altı ay devam 

eden projeler değerlendirmeye dâhildir. 

Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 
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Endüstri ile ortak yürütülen proje bütçesi 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında Ar-Ge, verimlilik artırma, ürün geliştirme, inovasyon vb. 

kapsamda endüstri (hizmet dâhil bütün sektörler) ile ortak yürütülen projelerin toplam bütçe 

miktarı paylaşılacaktır. 

• Projenin ilgili yıldaki harcama miktarı değil toplam bütçesi değerlendirme 

kapsamındadır. 

• Üniversitenin ve endüstrinin projeye katkı miktarı tümleşik girilecektir. 

Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Ulusal ve uluslararası özel veya resmi kurum ve kuruluşlar tarafından desteklenen Ar-
Ge projesi sayısı 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında ulusal ve uluslararası özel veya resmi kurum ve kuruluşlar 

tarafından desteklenmiş ve destek süresi dokuz aydan az olmayan Ar-Ge niteliği taşıyan proje 

sayısı sunulacaktır. 

• Destek süresi birden fazla yılı kapsıyor ise; 

o Bu sürenin her yıl için 9 aydan fazla olması durumunda bütün yıllara 

o Ardışık iki yılın toplamında 9 aydan fazla olması durumunda, daha fazla süreyi 

içeren yıla veri olarak girilir. 

• Önceki yıllarda başlayan ve 01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında en az 9 ay devam 

eden projeler değerlendirmeye dâhildir. 

• TÜBİTAK tarafından verilen ulusal ve uluslararası proje sayıları bu göstergeye dâhil 

edilmeyecektir. 

• Yükseköğretim kurumunun bütçesinden desteklenen Bilimsel Araştırma Projeleri 

(BAP) değerlendirmeye dâhil değildir. 

Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Uluslararası fon destekli proje sayısı 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında üniversitenin öğretim elemanları tarafından uluslararası 

fonlardan sağlanan destekle yürütülen proje sayısı sunulacaktır. 

• Önceki yıllarda başlayan ve 01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında en az üç ay devam 

eden projeler değerlendirmeye dâhildir. 

• 01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında kabul edilip henüz yürürlüğe girmemiş projeler 

dikkate alınmayacaktır. 

Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Yurt dışındaki üniversiteler veya kurum ve kuruluşlar ile ortak yürütülen proje sayısı 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında üniversitenin yurt dışındaki üniversiteler veya kurum ve 

kuruluşlar ile ortak yürüttüğü proje sayısı. 

• Belirli bir bütçesi, hedefi ve çıktıları olan en az altı ay süreli projeler değerlendirmeye 

dâhildir. 

• Önceki yıllarda başlayan ve 01 Ocak- 31 Aralık en az üç ay devam eden projeler 

değerlendirmeye dâhildir. 
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Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

 

Faal olan öğretim elemanı teknoloji şirketi sayısı 

31 Aralık itibari ile faal olan öğretim elemanı teknoloji şirketlilerinin toplam sayısı. 

Teknofest, TÜBİTAK, TÜBA vb. tarafından organize edilen yarışmalara katılan öğrenci 
sayısı 

01 Ocak- 31 Aralık itibari ile Teknofest, TÜBİTAK, TÜBA vb. tarafından organize edilen 

yarışmalara katılan öğrenci sayısı. Farklı yarışmalara takım içerisinde katılan aynı öğrenci her 

bir yarışma için ayrı ayrı sayılacaktır. 

Teknokent ve TTO projelerine katılan öğrenci sayısı 

31 Aralık itibari ile Teknokent veya Teknoloji Transfer Ofislerinde (TTO) yürütülen projelerde 

yer alan önlisans, lisans ve lisansüstü öğrencilerin toplam sayısı sunulacaktır. Birden fazla 

projeye katılan öğrenci her proje için ayrı ayrı değerlendirilecektir. Daha önce başlayan ve 31 

Aralık itibari ile devam eden projeler değerlendirmeye dâhildir. 

Öğrencilerin yaptığı endüstriyel/ sektörel projelerin sayısı 

Öğrencilerin endüstri/sektör ile beraber yürüttüğü bilimsel araştırma projelerinin sayısı 

paylaşılacaktır. Projeler yurtiçi (il, bölge veya ülke bazında) olmalıdır. Önceki yıllarda başlayan 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında devam eden projeler değerlendirmeye dâhildir. 

Öğrencilerin, endüstri/sektör ortaklığında tüm alanlarda yürüttüğü Ar-Ge, inovasyon ve ürün 

geliştirme projesi mahiyetindeki bitirme ödevleri değerlendirmeye dâhildir. Bu soru ile ilgili 

ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Teknoloji geliştirme bölgelerinde istihdam edilen doktora programlarına kayıtlı öğrenci 
sayısı 

31 Aralık itibari ile teknoloji geliştirme bölgelerinde istihdam edilen doktora programlarına 

kayıtlı öğrenci sayısı. 

Verilen katılım belgesi sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan etkinlikler sonucunda katılımcılara verilen belgelerin 

sayısı ve türü (katılım belgesi, teşekkür belgesi vb.) 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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KARİYER GELİŞTİRME VE MEZUNLAR KOORDİNATÖRLÜĞÜ PROSESİ 
 

Mezunlar sistemine kayıtlı öğrenci sayısı 

31 Aralık itibari ile mezunlar sistemine kayıtlı öğrenci sayısı.  

Mezun takip sistemi içerisindeki mezunların oranı 

Eğitim ve öğretim yılı sonunda mezun olup mezun takip sistemine kayıtlı olanların, mezkûr 

eğitim ve öğretim yılı sonunda mezun olanların sayısına oranı sunulacaktır. Oran yüzde olarak 

verilecektir. Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

İş dünyasının üniversitemiz mezunlarının yeterlilikleri ile ilgili memnuniyet oranı 

İş dünyasının üniversitemiz mezunlarının yeterlilikleri ile ilgili memnuniyet oranı. 

İşe yerleşmiş mezun sayısı 

31 Aralık itibari ile toplam işe yerleşmiş mezun sayısı. 

Mezunlara yönelik düzenlenen faaliyet sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde mezunlara yönelik düzenlenen faaliyetlerin sayısı. 

Öğrencilerin kariyer gelişimlerinin desteklenmesine yönelik yapılan faaliyet sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde öğrencilerin kariyer gelişimlerinin desteklenmesine yönelik 

yapılan faaliyet sayısı. 

Koordinatörlüğün gerçekleştirdiği faaliyet sayısı 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında kariyer merkezi tarafından öğrenci ve mezunlara yönelik 

gerçekleştirilen fuar, sempozyum, kurs, seminer, söyleşi vb. faaliyetlerin sayısı paylaşılacaktır. 

Kariyer merkezinin doğrudan düzenlemediği, öğrenci kulüpleri veya topluluklarınca yürütülen 

faaliyetler değerlendirmeye dâhil değildir. 

• Bireysel bazlı faaliyetler tek faaliyet olarak değerlendirilecektir. (Örneğin 50 kişi ile 

bireysel görüşmeye dayalı kariyer rehberliği faaliyeti yürütülüyorsa bu faaliyete ilişkin 

veri 1 olarak değerlendirilir.) 

• Diğer üniversitelerin Kariyer Merkezleri tarafından düzenlenen faaliyetlere katılım 

değerlendirmeye dâhil değildir. 

• Faaliyetlerin düzenlenmesine ilişkin yapılan toplantılar değerlendirmeye dâhil değildir. 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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ENGELLİ ÖĞRENCİ BİRİM KOORDİNATÖRLÜĞÜ PROSESİ 
 

Dezavantajlı gruplara yönelik düzenlenen faaliyet sayısı 

31 Aralık itibari ile dezavantajlı gruplara yönelik sosyal entegrasyon ve sosyal kapsayıcılığa 

ilişkin düzenlenen proje, panel, konferans, kongre, sanatsal faaliyet, ödül töreni vb. faaliyet 

sayısı sunulacaktır.  

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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BÜTÜNLEŞİK KAMPÜS YÖNETİMİ KOORDİNATÖRLÜĞÜ PROSESİ 
 

Karbon Ayak İzi  

31 Aralık itibari ile üniversitenin GHG Protokolü Kapsam 1 dâhilindeki toplam karbon ayak izi 

(CO2 eş) istenmektedir. Doğalgaz, kömür vb. yakıt yakma, proses emisyonları gibi faaliyetler 

bu kapsama dâhildir. Yakıtı üniversite tarafından karşılanan servis araçları ve hizmet araçları 

emisyonları dâhil edilecektir. Veriler tümleşik girilecektir. 

• GHG Protokolü Kapsam 1 (doğrudan emisyon): Yerleşke ve Binalarda Eğitim ve Ar-Ge 

faaliyetlerinin icra edilebilmesi için doğrudan salınan sera gazlarını ifade eder. (Bkz. 

https://ghgprotocol.org/).  

Toplam Atık Miktarı  

31 Aralık itibari ile üniversite yerleşkelerinde üretilen toplam atık miktarıdır (kg). Gıda atıkları, 

tıbbi atıklar, kimyasal atıklar vb. dâhildir. Atık su, inşaat ve tadilat atıkları dâhil edilmeyecektir. 

Veriler tümleşik girilecektir. 

Geri Dönüştürülen Malzeme Miktarı  

31 Aralık itibari ile üniversite yerleşkelerinde geri dönüşüme kazandırılan toplam atık miktarıdır 

(kg). Veriler tümleşik girilecektir. 

• Not: Raporda bu değer toplam atık miktarına normalize edilecektir. 

Su tüketimi  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde temizlik, yıkama, gıda, sulama, laboratuvar vb. gibi tüm amaçlar 

için kullanılan toplam tüketilen su miktarı (m3). Veriler tümleşik girilecektir. 

Not: Raporda bu değer (öğrenci, idari ve akademik) toplam kişi sayısına normalize edilecektir. 

Elektrik enerjisi tüketimi  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde aydınlatma, ısıtma, soğutma, üniversite laboratuvarları vb. tüm 

amaçlar için kullanılan toplam elektrik miktarı (kW-saat). Veriler tümleşik girilecektir. 

Not: Raporda bu değer (öğrenci, idari ve akademik) toplam kişi sayısına normalize edilecektir. 

Su tasarruf yatırımı  

31 Aralık itibari ile su tasarrufu sağlamak için yapılan harcamalar (TL). Akıllı sensörler, tazyik 

ayarlama vb. tekniklerle tasarruf sağlamak için yapılan harcamalar dâhildir. Geri kazanım 

sağlamak amacıyla yıl içerisinde yapılan harcamalar dâhildir. 

Sıfır atık, yeşil kampüs ve çevrecilik alanlarında alınan ödül sayısı  

31 Aralık itibari ile sıfır atık, yeşil kampüs ve çevrecilik alanlarında alınan ödüllerin toplam 

sayısı sunulacaktır. İl, bölge, ulusal veya uluslararası düzeyde olan projelere ait veriler 

girilecektir. 

Sıfır atık belgesi alan biriler  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde üniversitemizde sıfır atık belgesine sahip olan birimler. 
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Çevre ödülü alan birimler  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde üniversitemizde çevre ödülü alan birimler. 

"Engelsiz Üniversite" kapsamında bayrak alan birimler  

31 Aralık itibari üniversitemizin aldığı Engelsiz Üniversite Ödülü, Engelsiz Bayrak Ödülü, 

Engelsiz Program Nişanı ve Engelli Dostu Ödülü sayısı paylaşılacaktır. Sadece YÖK 

tarafından verilen ödüller değerlendirmeye dâhildir. 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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DÖNER SERMAYE İŞLETME MÜDÜRLÜĞÜ FAALİYET PROSESİ 
 

Gelir Getiren Faaliyetler  

31 Aralık itibari ile üniversitemizde gelir getiren birimlerin gelir getiren faaliyetleri alanları ve 

gelir miktarları yazılacaktır.  

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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PROJE VE VERİ YÖNETİM OFİSİ FAALİYET PROSESİ 
 

Düzenlenen faaliyet sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde düzenlenen faaliyetlerin sayısı ve türü (kurs, panel, konferans, 

seminer vs.). Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Kurumlarla yapılan iş birliği sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde kurumlarla yapılan iş birliği sayısı ve türleri (kamu, özel vb.). 

Başvurulan patent, faydalı model veya tasarım sayısı 

Sadece 01 Ocak- 31 Aralık tarihler arasında öğrenci, öğretim elemanı veya araştırmacıların 

yaptığı patent, faydalı model veya tasarım tescil başvurusu sayısı sunulacaktır. Üniversite 

adresli olmayan ancak öğrenci, öğretim elemanı veya araştırmacılar tarafından yapılan şahsi 

başvurular değerlendirmeye dâhildir. Üniversite adresli olmayan ve bir işletme adına yapılan 

başvurular değerlendirmeye dâhil değildir. Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine 

yazılmalıdır. 

Olumlu sonuçlanan patent sayısı 

Öğrenci, öğretim elemanı veya araştırmacılar tarafından başvurusu yapılmış ve yıl içerisinde 

başvurusu olumlu sonuçlanan patent tescil sayısı sunulacaktır. Üniversite adresli olmayan 

ancak öğrenci, öğretim elemanı veya araştırmacılar tarafından yapılan şahsi başvurulara ait 

olumlu sonuçlananlar değerlendirmeye dâhildir. Üniversite adresli olmayan ve bir işletme adına 

yapılan başvurulara ait olumlu sonuçlananlar değerlendirmeye dâhil değildir. Bu soru ile ilgili 

ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Olumlu sonuçlanan faydalı model ile tasarım sayısı 

Öğrenci, öğretim elemanı veya araştırmacılar tarafından başvurusu yapılmış ve yıl içerisinde 

başvurusu olumlu sonuçlanan faydalı model ile tasarım tescil sayısı sunulacaktır. Üniversite 

adresli olmayan ancak öğrenci, öğretim elemanı veya araştırmacılar tarafından yapılan şahsi 

başvurulara ait olumlu sonuçlananlar değerlendirmeye dâhildir. Üniversite adresli olmayan ve 

bir işletme adına yapılan başvurulara ait olumlu sonuçlananlar değerlendirmeye dâhil değildir. 

Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Endüstri ile ortak yürütülen proje sayısı 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında Ar-Ge, verimlilik artırma, ürün geliştirme, inovasyon vb. 

kapsamda endüstri (hizmet dâhil bütün sektörler) ile ortak yürütülen proje sayısı 

paylaşılacaktır.  

• Bir bedel karşılığında sunulan hizmetlere ilişkin veriler değerlendirmeye dâhil değildir. 

• Önceki yıllarda başlayan ve 01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında en az altı ay devam 

eden projeler değerlendirmeye dâhildir. 

Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 
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Endüstri ile ortak yürütülen proje bütçesi 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında Ar-Ge, verimlilik artırma, ürün geliştirme, inovasyon vb. 

kapsamda endüstri (hizmet dâhil bütün sektörler) ile ortak yürütülen projelerin toplam bütçe 

miktarı paylaşılacaktır. 

• Projenin ilgili yıldaki harcama miktarı değil toplam bütçesi değerlendirme 

kapsamındadır. 

• Üniversitenin ve endüstrinin projeye katkı miktarı tümleşik girilecektir. 

Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Ulusal ve uluslararası özel veya resmi kurum ve kuruluşlar tarafından desteklenen Ar-
Ge projesi sayısı 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında ulusal ve uluslararası özel veya resmi kurum ve kuruluşlar 

tarafından desteklenmiş ve destek süresi dokuz aydan az olmayan Ar-Ge niteliği taşıyan proje 

sayısı sunulacaktır. 

• Destek süresi birden fazla yılı kapsıyor ise; 

o Bu sürenin her yıl için 9 aydan fazla olması durumunda bütün yıllara 

o Ardışık iki yılın toplamında 9 aydan fazla olması durumunda, daha fazla süreyi 

içeren yıla veri olarak girilir. 

• Önceki yıllarda başlayan ve 01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında en az 9 ay devam 

eden projeler değerlendirmeye dâhildir. 

• TÜBİTAK tarafından verilen ulusal ve uluslararası proje sayıları bu göstergeye dâhil 

edilmeyecektir. 

• Yükseköğretim kurumunun bütçesinden desteklenen Bilimsel Araştırma Projeleri 

(BAP) değerlendirmeye dâhil değildir. 

Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Uluslararası fon destekli proje sayısı 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında üniversitenin öğretim elemanları tarafından uluslararası 

fonlardan sağlanan destekle yürütülen proje sayısı sunulacaktır. 

• Önceki yıllarda başlayan ve 01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında en az üç ay devam 

eden projeler değerlendirmeye dâhildir. 

• 01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında kabul edilip henüz yürürlüğe girmemiş projeler 

dikkate alınmayacaktır. 

Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Yurt dışındaki üniversiteler veya kurum ve kuruluşlar ile ortak yürütülen proje sayısı 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında üniversitenin yurt dışındaki üniversiteler veya kurum ve 

kuruluşlar ile ortak yürüttüğü proje sayısı. 

• Belirli bir bütçesi, hedefi ve çıktıları olan en az altı ay süreli projeler değerlendirmeye 

dâhildir. 

• Önceki yıllarda başlayan ve 01 Ocak- 31 Aralık en az üç ay devam eden projeler 

değerlendirmeye dâhildir. 
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Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Faal olan öğretim elemanı teknoloji şirketi sayısı 

31 Aralık itibari ile faal olan öğretim elemanı teknoloji şirketlilerinin toplam sayısı. 

Teknofest, TÜBİTAK, TÜBA vb. tarafından organize edilen yarışmalara katılan öğrenci 
sayısı 

01 Ocak- 31 Aralık itibari ile Teknofest, TÜBİTAK, TÜBA vb. tarafından organize edilen 

yarışmalara katılan öğrenci sayısı. Farklı yarışmalara takım içerisinde katılan aynı öğrenci her 

bir yarışma için ayrı ayrı sayılacaktır. 

Teknokent ve TTO projelerine katılan öğrenci sayısı 

31 Aralık itibari ile Teknokent veya Teknoloji Transfer Ofislerinde (TTO) yürütülen projelerde 

yer alan önlisans, lisans ve lisansüstü öğrencilerin toplam sayısı sunulacaktır. Birden fazla 

projeye katılan öğrenci her proje için ayrı ayrı değerlendirilecektir. Daha önce başlayan ve 31 

Aralık itibari ile devam eden projeler değerlendirmeye dâhildir. 

Öğrencilerin yaptığı endüstriyel/ sektörel projelerin sayısı 

Öğrencilerin endüstri/sektör ile beraber yürüttüğü bilimsel araştırma projelerinin sayısı 

paylaşılacaktır. Projeler yurtiçi (il, bölge veya ülke bazında) olmalıdır. Önceki yıllarda başlayan 

01 Ocak- 31 Aralık tarihleri arasında devam eden projeler değerlendirmeye dâhildir. 

Öğrencilerin, endüstri/sektör ortaklığında tüm alanlarda yürüttüğü Ar-Ge, inovasyon ve ürün 

geliştirme projesi mahiyetindeki bitirme ödevleri değerlendirmeye dâhildir. Bu soru ile ilgili 

ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Teknoloji geliştirme bölgelerinde istihdam edilen doktora programlarına kayıtlı öğrenci 
sayısı 

31 Aralık itibari ile teknoloji geliştirme bölgelerinde istihdam edilen doktora programlarına 

kayıtlı öğrenci sayısı. 

Verilen katılım belgesi sayısı/türü 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde yapılan etkinlikler sonucunda katılımcılara verilen belgelerin 

sayısı ve türü (katılım belgesi, teşekkür belgesi vb.) 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 
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DİJİTAL DÖNÜŞÜM OFİSİ FAALİYET PROSESİ 
 

Birimin yaptığı faaliyet sayısı 

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde birim düzenlenen faaliyetlerin sayısı ve türü (kurs, panel, 

konferans, seminer vs.). Bu soru ile ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Birimlerden gelen yazılım istekleri sayısı (birim adı, sayısı, karşılanma durumu)  

31 Aralık itibari ile yıl içerisinde birimlerden gelen yazılım isteklerinin sayısı, karşılanma 

durumu, karşılanma şekli (satın alınma, yazılım birimi tarafından yazılması vb.). Bu soru ile 

ilgili ayrıntılar Detay sekmesine yazılmalıdır. 

Açılan/kapatılan düzeltme/düzeltici faaliyet sayısı/türü 

Birim içi ve birim dışından açılan düzeltici faaliyet sayılarının toplamı ile kapatılan düzeltici 

faaliyetlerin toplamı. 

 

 

 

 


